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Smernica predsedu Spravy Statnych Cislo: 8/2022
hmotnych rezerv Slovenskej republiky

Financovanie beZnych vydavkov Utinnost’: 20.10.2022
ochranovatel’ov spojenych s

ochranovanim mobiliza¢nych rezerv

a pohotovostnych zasob hradenych zo

Statneho rozpoctu

Vypracoval: Odbor riadenia Statnych Bratislava, 19.10.2022
hmotnych rezerv

Smernica urcuje zdkladné pravidla jednotného postupu ochranovatelov pri uplatiovani
poziadaviek o pridelenie finanéného limitu na bezné vydavky spojené s ochrailovanim
mobiliza¢nych rezerv a pohotovostnych zasob Spravy Statnych hmotnych rezerv Slovenske;j
republiky (dalej len ,,SSHR SR*). Tieto pravidla vychadzaju najmé z ustanoveni zakona &.
431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov, zédkona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z
pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov, zédkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, zdkona €. 372/2012 Z. z. o Statnych hmotnych rezervach a o doplneni zakona ¢.
25/2007 Z. z. o elektronickom vybere myta za uzivanie vymedzenych usekov pozemnych
komunikacii a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, zdkona €.
55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, VyhlaSky Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky ¢. 552/2011 Z. z. o
podrobnostiach vydavkov na hospodarsku mobilizaciu z prostriedkov §tatneho rozpoctu a
ustanoveni vnutornych predpisov SSHR S) so zretel'om na princip hospodarnosti, ii¢elnosti a
efektivnosti.
I. vydavam

smernicu predsedu SSHR SR &. 8/2022 — , Financovanie beznych vydavkov ochrafiovatel'ov
spojenych s ochraiovanim mobilizaénych rezerv a pohotovostnych zdsob hradenych zo
Statneho rozpoctu®.

Il.ukladam

vedicim zamestnancom SSHR SR obozndmit’ zamestnancov nimi riadenych organizaénych
utvarov s predmetnou smernicou a vyzadovat’ dosledné dodrziavanie jej ustanoveni.

. zruSujem
smernicu predsedu SSHR SR ¢&. 1/2020 — Financovanie beznych vydavkov ochranovatelov

spojenych s ochraiovanim mobilizaénych rezerv a pohotovostnych zdsob hradenych zo
Statneho rozpoctu.

Ing. Jan Rudolf, PhD.
predseda
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()

Financovanie beZnych vydavkov ochranovatel’ov spojenych s ochraiiovanim
mobiliza¢nych rezerv a pohotovostnych zasob hradenych zo Statneho rozpoctu

ClL1
Ucdel smernice

Uelom smernice - Financovanie beznych vydavkov ochrafiovatelov spojenych s
ochranovanim mobiliza¢nych rezerv a pohotovostnych zasob hradenych zo Statneho
rozpoctu (dalej len ,,smernica®) je stanovit’ interné pravidla pre rieSenie poziadaviek
ochranovatel'ov o pridelenie finan¢ného limitu na bezné vydavky spojené s ochraiiovanim
mobilizacnych rezerv a pohotovostnych zasob na nasledujici kalendarny rok, stanovit’
sposob fakturacie vydavkov ochranovatelov, stanovit' ndlezitosti faktir a urCit’ prava a
povinnosti jednotlivych organizaénych utvarov a zamestnancov SSHR SR.

Smernica Specifikuje:

a) sposob predkladania poziadaviek o pridelenie finan¢ného limitu na bezné vydavky
spojené s ochraiiovanim mobiliza¢nych rezerv alebo pohotovostnych zasob na
nasledujuci rok,

b) nalezitosti poziadavky o pridelenie finanéného limitu na bezné vydavky spojené s
ochraiiovanim mobiliza¢nych rezerv alebo pohotovostnych zasob na nasledujtci rok,

¢) uhradu vydavkov ochranovatela,

d) fakturaciu preukazatelnych vydavkov ochrafiovatela,

e) hlasenie zmien.

CL2

Predkladanie poziadaviek o pridelenie finan¢ného limitu na bezné vydavky spojené

s ochrafiovanim mobiliza¢nych rezerv alebo pohotovostnych zasob na nasledujtci rok

1)

)

©)

Ochranovatel' zabezpecuje vo vlastnom mene ana vlastny et vykondvanie sthrnu
¢innosti suvisiacich so starostlivostou 0 mobilizacné rezervy alebo pohotovostné zasoby
vrozsahu dohodnutom v  Zmluve 0 ochrafiovani  mobilizaénych  rezerv
alebo pohotovostnych zasob.

Poziadavku ochrafiovatel’a o pridelenie finanéného limitu na bezné vydavky spojené s
ochranovanim mobilizaénych rezerv alebo pohotovostnych zasob na nasledujici
kalendarny rok (dalej len ,PoZiadavka o pridelenie finan¢ného limitu*) svojim
podpisom schval'uje Statutarny organ ochranovatela a predklada ju do 31.3. beZného
roka na prislusnom tla¢ive (priloha €. 1) s podrobnym komentarom na posudenie odboru
riadenia §tatnych hmotnych rezerv (d’alej len ,,ORSHR®).

Preukézatel'ne vynalozené vydavky za ¢innosti suvisiace so starostlivostou 0 mobilizacné
rezervy alebo pohotovostné zasoby sa ochrafiovatel'ovi uhradzaja vratane DPH.

CL3
Nalezitosti poZiadavky o pridelenie finan¢ného limitu na bezné vydavky spojené s

ochranovanim mobilizaénych rezerv alebo pohotovostnych zasob na nasledujuci rok

1)

(2)

Ak je ochranovatel’ zdanitelnou osobou, su jeho vydavky predmetom dane podla § 9 ods.
1 pism. d) a § 22 ods. 1 zakona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni
neskorSich predpisov.

Opravnenost’ vydavkov ochranovatel’ dokladuje predovsetkym tctovnymi dokladmi.
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(3) Prilohou Poziadavky o pridelenie finan¢ného limitu je dopliiujuci komentar Wlw)ireukazujl'lci

opodstatnenost’ predpokladanych vydavkov podla pism. a) az i) bodu (4) tohto ¢lanku
smernice.
(4) Clenenie vydavkov v Poziadavke o pridelenie finanéného limitu:

a)

Mzdové vydavky

Ochranovatel’ pozaduje uhradu mzdovych vydavkov vo finanénom vyjadreni
suvisiacich s plnenim ochranovania za predpokladanu priznani mzdu zamestnancov,
nahradu mzdy zamestnancov za dovolenku, ndhradu mzdy za sviatok, no¢nl pracu a
zakonom stanovené obligatorne povinné odvody z nej pre zamestnancov
ochranovatel’a, ktori tito ¢innost’ vykonavaju.

Za vydavky ochranovatela sa nepovazuju vydavky za poistenie zodpovednosti za
Skody, odchodné a odstupné.

Suma poZadovanych ro¢nych mzdovych vydavkov za zamestnancov ochranovatel’a sa
vypocita ako percentualny podiel ¢innosti vykonavanych v oblasti ochrafiovania z
priznanej mesacnej mzdy zamestnancov. Ak je priznand mzda zamestnanca vysSia ako
platova tarifa najvyssej platovej triedy podl'a zdkona ¢. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len
»Zakon o Statnej sluzbe™), percentualny podiel sa pocita zo sumy urcenej touto
platovou tarifou.

V dopliiujiicom komentari ochraiiovatel’ uvadza hlavne mend zamestnancov, pracovni
poziciu, priznani mzdu, druh pracovného vztahu, pozadovany percentudlny podiel
pracovnej naplne zamestnanca suvisiacej s ochranovanim s uvedenim konkrétnych
¢innosti. Pozadovany percentualny podiel pracovnej naplne k celkovej pracovnej
naplni zamestnanca ochrafovatel navrhne po zohladneni cinnosti suvisiacich
s ochraniovanim, hlavne v oblasti pldnovania a financovania vydavkov
ochranovatelov (fakturacia, vedenie evidencie beZnej koreSpondencie, cinnosti
spojené s hlasenim zmien), v oblasti hospodarenia (obmena, zdmena, vypozicka,
najom, vyclenovanie mobilizacnych rezerv, tvorba mobiliza¢nych rezerv, vedenie
analytickej a operativnej evidencie, ochrana pred odcudzenim, stratou, poSkodenim
a zniCenim, zabezpeCenie energii potrebnych na skladovanie, likvidacia odpadov,
udrzba, presktiSanie, inventarizicia a d’alSie).

Samostatnou prilohou Poziadavky o pridelenie finanéného limitu v oblasti mzdovych
vydavkov je vyplnené tabulka podl'a vzoru uvedeného v Tabulke €. 1

Tabul’ka ¢é. 1

P. ¢, titul, meno, | Navrhovany |Predpokladana |Predpokla- |PoZadovana Pozadovana
priezvisko percentualny | priznana roéna |dané roéné |roc¢na ref. mzda [roé¢na ref. mzda
zamestnanca, podiel [%0] mzda po odvody s odvodmi s odvodmi
pracovna pozicia zohPadneni zamestna- zamestnavatel’a | a DPH (€)
perc.entualneho vate,l a po : © (stin 5+20%)
podielu (€) zohladneni -
2 (sucet 3+4)
percentual-
neho podielu
©
1 2 3 4 5 6
Spolu

b) Cestovné vydavky
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c)

d)

e)

f)

Ochranovatel’ pozaduje thradu predpokladanych cestovnych vydavkov vo finanénom
vyjadreni za ndhrady pri pracovnej ceste zamestnanca len pri vykonavani ¢innosti
suvisiacich s ochranovanim.

Ochranovatel'ovi je mozné uhradzat vydavky na ubytovanie, cestovné a stravné,
pokial’ nie je poskytnuté v ramci organizovanej akcie, a ktoré SSHR SR povazuje za
hospodarne vynalozené.

Cestovné nahrady pri pracovnej ceste sa uhradzaju vo vyske cestovného vo verejnej
doprave alebo pri pouziti vlastného (sluzobného) motorového vozidla za znizena
nahradu podla zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych néhradach, v odévodnenych
pripadoch za plna nahradu.

Materialové vydavky

Ochranovatel’ vo finan¢nom vyjadreni pozaduje predpokladant uhradu vydavkov na
spotrebny a prevadzkovy material k zabezpeceniu ochranovania, najméd kancelarske
potreby, papier, Cistiace, hygienické a dezinfekéné prostriedky, tlaciva, osobné
ochranné pracovné prostriedky.

Vydavky na dopravné
Ochranovatel’ je povinny spracovat’ Plan preskuSania mobilizaénych rezerv alebo
pohotovostnych zasob (d’alej len ,,Plan presktiSania®) a predlozit’ ho ako prilohu
Poziadavky o pridelenie finanéného limitu na nasledujuci rok. PreskSanie je mozné
realizovat az po jeho schvaleni SSHR SR. Ochrafiovatel vykonava preskusanie
minimalne dvakrat rocne.
Ochranovatel’ je povinny spracovat’ a predlozit’ aj Plan preskasania mobiliza¢nych
rezerv alebo pohotovostnych zasob skladovanych v strediskach SSHR SR.
Ochranovatel’ vo finan¢nom vyjadreni pozaduje uhradu vydavkov suvisiacich s
preskisanim, hlavne na priznanti mzdu zamestnancov ochranovatel’a, pohonné latky,
maziva, oleje, Specidlne kvapaliny pre planované preskusanie prevadzkyschopnosti
mobiliza¢nych rezerv alebo pohotovostnych zasob, stvisiacich s evidenciou vozidiel,
prepravné - naklady na prepravu zasob.

Vydavky na energie a komunikaé¢né sluzby
Ochranovatel’ vo financnom vyjadreni pozaduje uhradu predpokladanych vydavkov
V suvislosti s ochraiiovanim, a to hlavne na elektricka energiu, plyn, paru, tepelnt
energiu, palivd, vodné, stocné, telefon, fax, internet, postovné, odvoz odpadu.

Vydavky na adrzbu mobiliza¢nych rezerv/pohotovostnych zasob
Z dovodu obligatérnej povinnosti ochraniovatel'a zabezpecit' technickt sposobilost’
mobiliza¢nych rezerv alebo pohotovostnych zasob (d’alej len ,,technicka sposobilost™)
je ochranovatel povinny spracovat Plan drzby mobilizaénych rezerv alebo
pohotovostnych zéasob (dalej len ,Plan udrzby*) spoloc¢ne s technologickymi
postupmi udrzby a predlozit’ ho ako prilohu Poziadavky o pridelenie finan¢ného limitu
na nasledujuci rok. Ku kazdej polozke Planu udrzby ochranovatel’ uvedie
predpokladané vydavky a na zéver vydavky celkom.
Stcastou Planu udrzby st aj mobilizacné rezervy alebo pohotovostné zasoby
skladované v strediskach SSHR SR.
Udrzba podlicha vystupnej internej kontrole v oblasti dodrzania stanovenych
technologickych postupov.
Ochranovatel  stanovuje  podmienky skladovania mobilizaénych rezerv
alebo pohotovostnych zasob podla odporuéeni vyrobcu (najmaé teplotu a vlihkost').



/ EFFECTIVE
SPRAVA STATNYCH f
HMOTNYCH REZERV \

\

SLOVENSKEJ REPUBLIKY \
USER

1)

(2)

- Na zéklade spracované¢ho Planu udrzby ochranovatel vo financnom vyjadreni
pozaduje uhradu predpokladanych vydavkov suvisiacich s udrzbou mobiliza¢nych
rezerv alebo pohotovostnych zédsob, a to hlavne za priznani mzdu zamestnancov
ochranovatela, ktori ju budd vykonavat, dodéavatel'ské prace a sluzby, energie
suvisiace s udrzbou, nahradné dielce, spotrebny material, pripravky, ndstroje a naradie.

- Ochranovatel’ vo finan¢nom vyjadreni pozaduje aj ihradu predpokladanych vydavkov
suvisiacich so zabezpecenim stalej prevadzkyschopnosti nehnutelnosti, ktoré su
v sprave SSHR SR a V ktorych st umiestnené mobilizaéné rezervy alebo pohotovostné
zasoby, aby nedochadzalo k ich poSkodzovaniu, znehodnocovaniu alebo zniceniu.

) Vydavky na skladovanie
Ochranovatel’ vo financnom vyjadreni pozaduje thradu predpokladanych vydavkov
spojenych so skladovanim mobiliza¢nych rezerv alebo pohotovostnych zasob.

- Ochranovatel'’ pri predkladani poziadavky na vysku skladného v €/1 m2/rok
zohl'adnuje hlavne vSeobecne zavidzné nariadenie obce (mesta), cenovi mapu mesta,
obvyklé ndjomné.

h) Vydavky na straZenie
Ochranovatel’ vo finanénom vyjadreni poZaduje predpokladanti thradu vydavkov
V spojeni so strdzenim mobilizacnych rezerv alebo pohotovostnych zasob.

- Ochranovatel' stanovi vydavky najméd na pocet straznikov aim priznani mzdu,
zabezpecenie straznych stanovisk, zasahové vozidla, technické prostriedky strazenia,
poplachové zariadenia, technické prostriedky spojenia, stanoveny vycvik a Skolenia
straznikov, strel’by, vycvik straznikov, zdravotné prehliadky, naklady na krmivo pre
pSOV.

-V pripade, ak ochranovatel’ zabezpecuje strazenie dodavatel'skym sposobom, stanovi
vydavky napriklad pomerom celkovej strazenej plochy (dizky obchodzky straznikom,
¢as obchddzky stanovista straznikom) k ploche, na ktorej st uskladnené mobilizacné
rezervy alebo pohotovostné zasoby a pozaduje uhradu vydavkov v spojeni so
strdzenim tak, ako je stanovené v predchadzajicej odrazke.

I) Ostatné vydavky
Ochranovatel’ vo finanénom vyjadreni pozaduje uhradu predpokladanych vydavkov,
najmd na Skolenia, kurzy, znalecké posudky a atesty na mobilizacné rezervy alebo
pohotovostné zasoby, poistné (len so stthlasom SSHR SR), inzeraty, naklady na
fyzickt likvidaciu neupotrebitelného majetku $tatu z vyclenenych mobiliza¢nych
rezerv alebo pohotovostnych zasob.

Cl 4
Uhrada vydavKkov ochraiiovatela

Po schvaleni §tatneho rozpoétu na prislusny rozpodtovy rok ORSHR prehodnoti
Poziadavku o pridelenie finanéného limitu. Limit pridelenych finanénych prostriedkov
oznami ochranovatel'ovi do 15.2. beZného roka.

SSHR SR ochrafiovatelovi uhradi len preukazatené vynalozené vydavky, ktoré vznikli
ochraniovatelovi v stvislosti s ochranovanim v objeme finanénych prostriedkov
stanovenych pridelenym limitom na bezné vydavky na ochranovanie mobilizacnych rezerv
alebo pohotovostnych zasob (dalej len ,limit“) na zaklade rozpisu zavdznych
ukazovatel'ov $tatneho rozpoétu kapitoly SSHR SR na prisluiny rok.
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(3) Poziadavku na uhradu vydavkov na zaklade prideleného limitu ochranovatel’

(4)

(5)
(6)
(")

predklada SSHR SR formou Vykazu vydavkov za ochrafiovanie mobilizaénych rezerv
alebo pohotovostnych zasob hradenych z beznych vydavkov SSHR SR, napr. v prislusnom
mesiaci alebo Stvrtroku (d’alej len ,,Vykaz vydavkov®) (priloha ¢. 2), ktory schvaluje
svojim podpisom Statutirny orgin ochramnovatel’a alebo nim splnomocnena osoba
a formou faktiry v termine spravidla do 15 dni po uplynuti kalendarneho mesiaca
a za mesiac december do 10.12. bezného kalendiarneho roka podla tohto odseku,
spolu s prislu§nymi prilohami. Splatnost’ faktur je 30 kalendarnych dni od dorucenia.
Umoziuje sa vykonat platbu vopred len za mesiac december zaslanim zalohovej faktiary
vtermine do 10.12. bezného kalendarneho roka. Preukazatelné vydavky spojené
s ochranovanim, tykajuce sa predchadzajuceho kalendarneho roka, je ochranovatel
povinny vyuctovat’ najneskor do 15.1. nasledujiceho roka, ato len do vysky
prideleného limitu. Pri poslednej fakturacii ndkladov v decembri ochranovatel' predlozi
Vv samostatnej ziadosti predpokladant vysku nékladov do konca kalendéarneho roka, ktoré
bude fakturovat’ v nasledujucom mesiaci a poZiada o vytvorenie rezervy.
Vsetky vydavky sa ochranovatel'om uhradzaji z prostriedkov Statneho rozpoctu vratane
DPH.
Vsetky vydavky ochraiiovatel odévodiuje v dopliiujuicom komentéri preukazujicom
opodstatnenost’ vydavkov.
Neoddelitel'nou prilohou Vykazu vydavkov a faktiry je dopliujiuci komentar a doklady
preukazujuce opodstatnenost’ vydavkov podla pism. a) aZ i) tohto bodu s konkrétnou
kvantifikaciou, odovodnenim a zdokladovanim nakladov podl'a poloziek:
a) Mzdové vydavky
- Poskytnuti mzdu, povinné odvody a DPH na zamestnanca ochraiovatel'a uhradza
SSHR SR za preukézatelné vydavky stvisiace s ochrafiovanim podla zasad tejto
smernice v stlade s CI. 3 bod a).
- Za odpracované hodiny sa nepovazuje ¢as, kedy ochranovatel’:
e poskytol zamestnancovi pracovné vol'no s nahradou mzdy alebo bez nahrady mzdy
z dovodu prekazok v préci,
e ospravedlnil nepritomnost’ zamestnanca v praci z dovodov uvedenych v § 141 ods.
1 zékona ¢.311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni neskorSich predpisov
(praceneschopnost’, oSetrovanie ¢lena rodiny a pod.),
¢ neospravedlnil nepritomnost’ zamestnanca v praci.
-V dopliujicom komentari ochraiiovatel’ uvadza hlavne identifikaciu zamestnancov,
pracovnu poziciu, poskytnuti mzdu, podiel stanovenej pracovnej naplne v percentach
a potvrdenie mzdovej uctarne o spravnosti udajov.
- Samostatnou prilohou fakturovanej mzdy je vyplnena tabul’ka podl'a vzoru uvedeného
v Tabulke €. 2

Tabulka €. 2

P. ¢, titul, meno, |Priznany | Vyplatena mzda | Odvody Vyplatena mzda | Pozadovana
priezvisko percentu- |zamestnancovi |zamestnavatela |sodvodmi ref. mzda
zamestnanca, alny podiel | po zohPadneni |zazamestnanca |zamestnavatel’a |sodvodmi
pracovna pozicia [%)] perc'entuélneho po zohl’a(’lneni (€) a DPH (€)
podielu (€) gggci::'lf‘;;“eh“ (stidet 3+4) (stdin 5+20%)
1 2 3 4 5 6

Spolu
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b) Cestovné vydavky

Ochranovatel’ vo financnom vyjadreni pozaduje uhradu preukazatel'nych cestovnych
vydavkov za nahrady pri pracovnej ceste v sulade s C1. 3 bod b) tejto smernice.
Vydavky sa dokladuju bud’ zaslanim kopie cestovného listka alebo zaslanim kopie
cestovného prikazu. Poplatok za ubytovanie sa dokladuje kopiou dokladu o zaplateni
ubytovania, ktory bol vyhotoveny ubytovacim zariadenim alebo képiou cestovného
prikazu. Kazdy doklad v prilohe k poziadavke na uhradu financnych vydavkov sa
uvadza jednotlivo. Nie je potrebné dokladovat' jednotlivé polozky viacerymi
dokladmi. Ak sa na dokladovanie vydavkov pouzije kopia potvrdeného cestovného
prikazu, ktory obsahuje udaje o vySke sumy zaplatenej za cestovné a ubytovanie
a udaje o zaplateni ndhrad v zmysle zdkona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach,
nie je uz potrebné k nej prikladat’ képie cestovnych listkov ani doklad o zaplateni
ubytovania.

Vydavky za cestovné ndhrady pri pracovnej ceste sa uhraddzaju vo vyske zaplatenej
sumy za cestovné alebo ubytovanie, nakol’ko podla § 22 ods. 1 zdkona ¢. 222/2004 Z.
z. 0 dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov je zakladom dane pri dodani
tovaru alebo sluzby vsetko, ¢o tvori protihodnotu, ktorti dodavatel’ prijal alebo ma
prijat’ od prijemcu plnenia alebo inej osoby za dodanie tovaru alebo sluzby, znizenu o
dan.

C) Materialové vydavky
- Ochranovatel’ vo finan¢nom vyjadreni pozaduje uhradu preukazatel'nych vydavkov za

materialové vydavky len pri vykonavani ¢innosti suvisiacich s ochranovanim v stilade
s Cl. 3 bod c) tejto smernice.

- Ochranovatel priklada kopie dokladov hlavne vydajku, prijemku, faktaru, dodaci list,

pokladni¢ny blok.

d) Vydavky na dopravné

Ochranovatel’ vo finanénom vyjadreni pozaduje tthradu preukazatelnych vydavkov
najmi v suvislosti s realizdciou ¢innosti v Plane preskusania, ako aj d’alSich Cinnosti
savisiacich s presktsanim v stlade s CI. 3 bod d) tejto smernice.

Ochranovatel' priklada kopie dokladov, hlavne kopie uctovnych dokladov,
vyuctovanie spotreby ~ PHL  pri preskiiSavani ~ mobilizaénych  rezerv
alebo pohotovostnych zasob.

e) Vydavky na energie a komunikac¢né sluzby

Ochranovatel’ vo finan¢nom vyjadreni pozaduje uhradu preukazatelnych vydavkov
v stvislosti s ochrafiovanim v stlade s C1. 3 bod e) tejto smernice.

Ochranovatel’ prikladd kopie dokladov, hlavne kopie uctovnych dokladov, képie
dodévatel'skych faktar, vnutropodnikové roziuctovanie.

f) Vydavky na adrzbu mobiliza¢nych rezerv/ pohotovostnych zasob

Ochranovatel’ vo finanénom vyjadreni pozaduje thradu preukazatelnych vydavkov
v suvislosti s realizdciou Planu udrzby a realizdciou technologickych postupov
s naslednou vystupnou kontrolou.

Ochranovatel’ ku kazdej polozke uvedie skuto¢né vydavky ana zaver vydavky
celkom. Vo finanénom vyjadreni poZzaduje uhradu vydavkov stvisiacich s tdrzbou
mobilizacnych rezerv alebo pohotovostnych zasob, a to hlavne na poskytnuti mzdu
zamestnancov ochranovatel'a, dodavatel'ské prace a sluzby, energie, ndhradné dielce,
spotrebny material, pripravky, nastroje a naradie.
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- Ochranovatel' vo finan¢nom vyjadreni pozaduje aj tthradu vydavkov suvisiacich
s0 zabezpectenim stalej prevadzkyschopnosti nehnutelnosti v sulade s C1. 3 bod f) tejto
smernice.

- Ochranovatel' prikladd kopie dokladov preukazujucich realnost’ a efektivnost
vykonanej udrzby.

g) Vydavky na skladovanie
Ochranovatel’ vo finan¢nom vyjadreni pozaduje uhradu preukazatel'nych vydavkov
Vv spojeni so skladovanim mobilizacnych rezerv alebo pohotovostnych zasob v sulade
s CL. 3 bod g) tejto smernice.
- Ochranovatel' prikladd kopie dokladov preukazujucich opravnenost vydavkov
spojenych
so skladovanim.

h) Vydavky na straZenie
Ochranovatel’ vo finan¢nom vyjadreni pozaduje tthradu preukdzatelnych vydavkov
V spojeni so strazenim mobiliza¢nych rezerv alebo pohotovostnych zasoby v sulade S
ClL. 3 bod h) tejto smernice.
- Ochranovatel' prikladd kopie dokladov preukazujucich opravnenost vydavkov
spojenych so strazenim.

i) Ostatné vydavky
- Ochranovatel vo finan¢nom vyjadreni poZaduje thradu preukazatelnych vydavkov
v sulade CI. 3 bod i) tejto smernice.

CL5
Fakturacia preukazatenych vydavkov ochranovatel’ov

(1) Pri  fakturacii nakladov  spojenych s ocChranovanim mobilizaénych  rezerv
alebo pohotovostnych zasob postupuje ochranovatel’ nasledovne:

- ochranovatel’ nie je platite’ DPH:
Vo fakture si uplatituje vSetky ndklady spojené s ochranovanim mobiliza¢nych rezerv
alebo pohotovostnych zasob v plnej vyske vratane DPH.

- ochranovatel’ je platitel’ DPH :
Faktaru tvori sticet danovych dokladov bez DPH za ¢innosti, ktoré boli potrebné na
ochrafiovanie mobilizaénych rezerv alebo pohotovostnych zasob. Za vykonané ¢innosti
si ochranovatel’ na fakttre uplatni sadzbu DPH platnu vo fakturacnom obdobi.

a) Vo faktire si uplatiiuje ochranovatel’ vsetky vydavky za ochranovanie mobiliza¢nych
rezerv alebo pohotovostnych zasob v preukazatel'nej vyske.

b) Za vykonané Cinnosti si ochranovatel vo fakture uplatni sadzbu DPH platnu vo
fakturacnom obdobi.

) Sucastou faktury su stanovené prilohy, ktoré dokladuju preukazatelné vydavky
ochranovatela na zabezpecenie ochranovania mobilizaénych rezerv
alebo pohotovostnych zasob.

d) Faktury spolu s prilohami zasielaju ochrafiovatelia na adresu:
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Sprava Statnych hmotnych rezerv Slovenskej republiky
Odbor financovania a rozpo¢tu

Prazska 29

812 63 Bratislava

V pripade, ak faktura nebude obsahovat’ stanovené prilohy a naleZitosti, SSHR SR si
vyhradzuje pravo vréatit' ju v lehote do 30 dni ochranovatel'ovi na doplnenie, pripadne
opravu.
Ochranovatel’ v pripade preukdzatelnych dévodov, mdze pisomne poziadat o zmenu
potvrdenych finan¢nych limitov na prislusny kalendarny rok.
Opravnenost’ fakturacie ochranovatel’ preukazuje nasledujucimi prilohami k fakttre:

a) Vykazom vydavkov (priloha ¢. 2),

b) kopiami faktar, vratane prvotnych dokladov (vydajky, prijemky a pod.),

c) komentarom k vykazu.
Odbor financovania a rozpoc¢tu (d’alej len ,,OFaR*) po zaevidovani faktury do knihy
doslych faktar zabezpeéi overenie spravnosti faktar ORSHR, ktory odsuhlasi opravnenost
doslych faktr v stlade spridelenym limitom nabezné vydavky, ktoré boli
ochraiovatelovi potvrdené na prislusny kalendarny rok. Vyfakturované opravnené
finanéné naroky ochrafiovatel’a ORSHR postupi OFaR.
Po implementacii Informa¢ného systému SSHR SR je ochrafiovatel' opravneny vypliiat
uhradu vydavkov (vykaz vydavkov) spolu s podkladmi pre fakturaciu prostrednictvom
tohto systému v sulade s touto smernicou. Faktlru je ochranovatel stale povinny zasielat’
v originali v sulade s touto smernicou.
Neopravnené pouzitie alebo zadrzanie verejnych prostriedkov sa povazuje za porusenie
finan¢nej discipliny podl'a § 31 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.
Finan¢né prostriedky rozpoctované na prislusny rozpoctovy rok sa neprendsaji do
nasledujuceho rozpoétového roka. Uhrady, ktoré nebudii Statnou pokladnicou realizované
do konca rozpoctového roka, zat'azia rozpocet nasledujiceho rozpoctového roka, aj ked’ sa
hospodarsky tykajii predchadzajiiceho roka. Z toho dovodu odborny zamestnanec ORSHR
poziada OFaR o vytvorenie rezervy na nevyfakturované dodavky a sluzby v sume
vychadzajicej zo zmluv a dokladov, na zaklade ktorych je zrejmé uskuto¢nenie dodavky
tovaru alebo sluzby, a zaroven v sume, ktorti oznami ochranovatel’ SSHR SR v komentari
pri poslednej fakturacii v zavere predchadzajiiceho roka. Uvedené tidaje poskytne odborny
zamestnanec ORSHR odboru OFaR do 15.1. nasledujuceho uétovného obdobia.
Poskytnuté udaje musia byt schvalené riaditelom ORSHR. OFaR zauétuje aktualnu vysku
rezervy na nevyfakturované dodavky asluzby k 31. decembru najneskér do 20.1.
nasledujuceho tctovného obdobia.
Ochranovatel’ uklada prvotné uctovné doklady oddelene od inych dokladov a uchovava ich
po dobu ustanovenii zdkonom ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov.

CL6
Hlasenie zmien

Ak nastant u ochraniovatel'a zmeny hlavne v identifikaénych alebo kontaktnych udajoch,
zmeny bankového spojenia, zmeny Statutdrnych organov, zmeny zamestnancov,
ochranovatel’ o tom bezodkladne informuje SSHR SR formou ,,Hl4senia zmien“. Forma
,,Hlasenia zmien“ je uvedena v prilohe ¢. 3 tejto smernice.

Po implementacii Informaéného systému SSHR SR je ochratiovatel’ opravneny zadavat
hlasenie zmien prostrednictvom tohto systému v sulade s touto smernicou.
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Priloha &. 1 k Smernici predsedu SSHR SR &. 8/2022

Poziadavka
o pridelenie financného limitu na beZné vydavky spojené
s ochrafiovanim mobilizacnych rezerv/pohotovostnych zdasob na rok .

Vydavky na straZenie

Ostatné¢ vydavky

Tel.:
Fax :
Obchodné meno a sidlo ochranovatela E-mail:
5 ICO:
IC DPH:
Bankové spojenie DIC:
Pozadované Pozadované
Por. ¢ Ukazovatel Vv € (bez vE
DPH)" (s DPH)
1. [Mzdové vydavky
2. | Cestovné vydavky
3. | Materidlové vydavky
4. | Vydavky na dopravné
5. | Vydavky na energie a komunikacné sluzby
6. |Vydavky na udrzbu
7. | Vydavky na skladovanie
8.
9.

SPOLU

Meno Statutarneho organu ochranovatel’a:

Peciatka

Détum a podpis:

Meno veduaceho utvaru krizového riadenia:

Datum a podpis:

* Uvadza len platca DPH

Priloha: komentar k poziadavke
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Priloha &. 2 k Smernici predsedu SSHR SR &. 8/2022
Priloha k fakttre ¢.:

Vykaz
vydavkov za ochrafiovanie mobilizacnych rezerv/pohotovostnych zdsob hradenych z
beznych vydavkov SSHR SR v roku................. /v mesiaci (Strt'roku)................
Tel.:
Fax :
Obchodné meno a sidlo ochranovatela E-mail:
5 ICO:
IC DPH:
Bankové spojenie DIC:
P. fg’g;dena Vydavky v € za prislusné | Vydavky v €
¢. Ukazovatel .. obdobie od zaciatku
poziadavka roka s DPH
v € (s DPH)
bez DPH" s DPH
1. | Mzdové vydavky
2. | Cestovné vydavky
3. | Materialové vydavky
4. | Vydavky na dopravné
5 Vydavky na energie
" | a komunikacné sluzby
6. | Vydavky na udrzbu
Vydavky na
7. .
skladovanie
8. | Vydavky na strazenie
9. | Ostatné vydavky
SPOLU
Meno veduceho ttvaru Meno veduceho finanéného Meno Statutarneho organu
krizového riadenia: utvaru: ochranovatela:
Peciatka:
Datum a podpis: Datum a podpis: Datum a podpis:

* Uvadza len platca DPH
Prilohy: komentar k vykazu
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Priloha &. 3 k Smernici predsedu SSHR SR &. 8/2022

HLASENIE ZMIEN

Nazov subjektu

ochranovatel’a:
Zapisany v obch. registri Okr. siidu odd. vlozka ¢.
ICO: DIC: IC DPH:

Zmena udajov ochranovatela:

Povodné udaje:

Nové udaje:

Nazov subjektu
ochranovatela:

Adresa

(ulica, Cislo, PSC, obec):

Bankové spojenie:

Statutarny zastupca
(meno, funkcia):

Kontakty:

- telefonické

- e-mail

Zmena udajov ku diu:

Poznamka: Vypliaju sa len Gidaje, ktoré sa zmenili.

Zmena zamestnanca ochranovatel’a:

Meno povodného zamestnanca

ochranovatel’a:

Meno nového zamestnanca

ochranovatel’a:

Celkové priznané ohodnotenie vykondvanych ¢innosti povodného zamestnanca: %
Priznana mzda nového zamestnanca ochranovatel’a: EUR
Odvody zamestnavatel'a za nového zamestnanca ochranovatel’a: %

ochranovatela:

Datum ukoncenia ¢innosti stvisiacich s ochraiovanim pévodného zamestnanca

Datum néstupu nového zamestnanca ochranovatela:

lﬁegggg\;@lgﬁ utvar krizového riadenia Schvalil (Statutarny organ):
Meno: Meno:

Tel. ¢.: Funkcia:

E-mail:

Détum: Podpis, peciatka:

Podpis:
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