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Smernica predsedu SSHR SR Cislo:  15/2021

Nakladanie s hnutelnym majetkom Statu v sprave Ucinnost: 15.10.2021
Spravy statnych hmotnych rezerv Slovenskej republiky

Vypracoval: Odbor majetku a vnitornej spravy Bratislava 14.10.2021

Pre zabezpecenie dodrzania zakonnosti pri procesoch nakladania s hnutefnym majetkom statu v sprave
Spravy statnych hmotnych rezerv Slovenskej republiky v silade so zakonom NR SR ¢. 278/1993 7. z. o
sprave majetku $tatu v zneni neskorsich predpisov a dalSimi predpismi upravujucimi nakladanie s
tymto majetkom v sprave Spravy statnych hmotnych rezerv Slovenskej republiky,

I. vyddvam
Smernicu predsedu SSHR SR €. 15/2021 Nakladanie s hnutelnym majetkom $tatu v sprave Spravy
statnych hmotnych rezerv Slovenskej republiky,

Il. ukladam
véetkym zamestnancom SSHR SR oboznamit sa sobsahom smernice a dosledne dodriiavat jej
ustanovenia,

lll. zruSujem

Smernicu predsedu SSHR SR ¢&. 2/2018 — Evidencia majetku $tatu v sprave SSHR SR — zaradovanie,
vyradovanie, odpisovanie a presun

Ing. Jan Rudolf, PhD.
predseda
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PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Cl1
Predmet Upravy

Tato smernica je vypracovana v sulade so vSeobecne zavaznymi predpismi:

a) zadkonom o uctovnictve ¢. 431/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon €.
431/2002 Z. z.“),

b) opatrenim Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. MF/16786/2007-31 z 8. augusta
2007, ktorymi sa ustanovuju podrobnosti o postupoch tGctovania, ramcove] Uctovej osnove
pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie Uzemné
celky v zneni neskorsich dodatkov formou opatreni,

c) zdkonom €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov,

d) zdkonom ¢&.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon €. 343/2015 Z. z.“),

e) zadkonom ¢. 278/1993 Z. z. o sprave majetku $tatu v zneni neskorsich predpisov (dalej len

»zakon €. 278/1993 Z. 2.“).
Nakladanie s nehnutelnym majetkom Statu v sprave Sprévy statnych hmotnych rezerv Slovenske;j
republiky (dalej len ,SSHR SR“) je upravené v samostatnych internych predpisoch®.
Nakladanie so statnymi hmotnymi rezervami, ktoré prestali plnit svoj Ucel v sprave Spravy $tatnych
hmotnych rezerv Slovenskej republiky, je upravené v samostatnom internom predpise?

C.2
Vymedzenie pojmov

Sprdva majetku $tatu je sihrn opravnenia povinnosti spravcu k tej ¢asti majetku statu, ktord mu stat
zveril do spravy. SSHR SR ako spravca majetku $tatu je opravnend a povinnd majetok statu uzivat
na plnenie uloh v ramci predmetu svojej ¢innosti, alebo v suvislosti s nim, nakladat s nim podla
zdkona ¢. 278/1993 Z. z., udrziavat ho v riadnom stave, vyuZivat vietky pravne prostriedky na jeho
ochranu a dbat, aby nedoslo k jeho poskodeniu, strate, zneuZitiu alebo zmenseniu.
Majetok $tatu, ktory je v sprave SSHR SR, sa pre ucely tejto smernice ¢leni na:

2.1. Dlhodoby majetok,

2.2.  Drobny majetok (neodpisovany),

2.3.  Kratkodoby majetok (zasoby).

2.1. Dlhodobym majetkom je:

a) Dlhodoby nehmotny majetok (dalej len ,,DNM*) (Gltova skupina 01), t. j. prava
priemyselného vlastnictva, autorské prdva, alebo prdva pribuzné autorskému pravu vratane
pocitacovych programov a databdz, projekty, vyrobné a technologické postupy, utajované
informdacie a podobne, ktorych vstupna cena je vyssia ako 2 400 Eur a doba pouZitelnosti
dlhsia alebo prevadzkovo-technické funkcie su dlhsie ako jeden rok. Tento majetok je
odpisovany.

1 Smernica predsedu SSHR SR ¢. 16/2019 — Nakladanie s nehnutefnym majetkom $tatu v sprave Spravy $tatnych hmotnych rezerv
Slovenskej republiky.

Prikaz predsedu SSHR SR ¢&. 6/2019 - Komisia pre posudzovanie procesu nakladania s prebytoénym, docasne prebytocnym
a neupotrebitelnym nehnutelnym majetkom statu

2 Smernica predsedu SSHR SR &. 8/2021 Nakladanie so $tatnymi hmotnymi rezervami, ktoré prestali pInit svoj G¢el v sprave Spravy $tatnych
hmotnych rezerv Slovenskej republiky
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b) DIlhodoby hmotny majetok (dalejlen,,DHM”) t. j. majetok, ktory ma samostatné technicko-
ekonomické urcéenie, ktorého vstupna cena je vyssia ako 1 700 Eur a prevadzkovo-technické
funkcie dlhsie ako jeden rok (napr. energetické stroje a zariadenia, pracovné stroje, pristroje
a zariadenia a pod.). DHM sa cleni na:

b.1) odpisovany (Uctova skupina 02), t. j.:

stavby,

samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci,

dopravné prostriedky,

pestovatelské celky trvalych porastov,

zékladné stado a tazné zvieratd,

drobny dlhodoby hmotny majetok (podla rozhodnutia a uvaZenia zamestnanca
a veduceho zamestnanca zodpovedného za evidenciu majetku, moze byt aj v cene
nizSej ako 1 700 Eur, ak prevadzkovo-technické funkcie su dlhsie ako jeden rok, dalej
len ,,DrDHM"),

7. ostatny dlhodoby hmotny majetok.

ok wNRE

b.2) neodpisovany (uctovd skupina 03), t. j.:

1  pozemky,

2.  umelecké diela a zbierky,

3. predmety z drahych kovov bez ohladu na ich obstardvaciu cenu.
Do skupiny dlhodobého majetku patri aj technické zhodnotenie hmotného a nehmotného
majetku, t. j. vydavky na dokoncené nadstavby, pristavby a stavebné Upravy, rekonstrukcie
a modernizacie prevysujuce pri jednotlivom DNM a DHM 1 700 Eur.

2.2. Drobnym majetkom (neodpisovanym) je:

a) drobny nehmotny majetok (dalej len ,,DrNM*), t.j. majetok, ktorého vstupna cena je vyssia
ako 50 Eur a je rovna alebo nizsia ako 2 400 Eur a doba poutzitelnosti je dlhsia ako jeden rok
(uctova skupina 75 — podsuvahové ucty),

b) drobny hmotny majetok (dalej len ,,DrHM"), t.j. majetok, ktorého vstupna cena je vyssia
ako 50 Eur a je rovna alebo niZsia ako 1 700 Eur a doba pouZitelnosti je dlhSia ako jeden rok.
Podla rozhodnutia a uvaZenia zamestnanca a veduceho zamestnanca zodpovedného za
evidenciu majetku, méze byt aj v cene niz$ej ako 50 Eur, ak prevadzkovo-technické funkcie
su dlhsie ako jeden rok. Pri zaradeni DrHM na podsuvahové Ucty sa zohladiiuje charakter
majetku (Uctova skupina 75 — podsuvahové ucty).

2.3. Kratkodobym majetkom (ucétova skupina 11, ucet 112) su:
zasoby vSeobecného materidlu spotrebného charakteru (kancelarske potreby napr. toner,
HDD, CD nosice, USB klt¢e), ktoré nespltiaju charakter dlhodobého ani drobného majetku
a to z hladiska ¢asového. Doba poufZitelnosti je kratSia ako jeden rok. Vynimku tvoria
niektoré druhy materidlov v cenovej hranici uréenej v samostatnom internom predpise?,
ktoré sa uctuju pri ndkupe priamo do spotreby, bez Uctovania na sklad. (Zasoby statnych
hmotnych rezerv su evidované v Gctovej skupine 13 na Ucte 132).

3 Smernica predsedu SSHR SR €. 5/2021 — Systém vedenia Gétovnictva a obeh Gétovnych dokladov v zneni dodatku €. 1



SPRAVA STATNYCH
HMOTNYCH REZERV
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

DRUHA CAST
OBSTARANIE, ZARADENIE, VEDENIE EVIDENCIE, PROCES NAKLADANIA, VYRADOVANIE,
ODPISOVANIE,PRESUNY A OCHRANA MAJETKU

Cl.1
Vseobecné ustanovenia k nadobudaniu majetku a jeho uvedeniu do pouzivania

1. SSHR SR nadobuda majetok do spravy najma:
a) kuapou,
b) odplatnym alebo bezodplatnym prevodom spravy,
c) vymenou, zdmenou
d) darovanim.

2. Obstaravanie majetku kipou sa vykonava v sulade so zdkonom ¢&. 343/2015 Z. z. a v sulade
so samostatnym internym predpisom?®.

3. Dlhodoby majetok sa obstardva z kapitdlovych vydavkov. Na zaklade prislusnej zmluvy, faktury
a dodacieho listu sa vykona zauctovanie na ucet obstarania dlhodobého majetku.

4, DHM je obstaravany z kapitdlovych vydavkov a Uctuje sa na Ucte 042 — Obstaranie dlhodobého

hmotného majetku az do doby jeho uvedenia do pouZivania. Pri zaradeni do pouZivania sa
majetok zalctuje na prislusné majetkové ucty.

5. DNM je obstardvany z kapitadlovych vydavkov a tGc¢tuje sa na Uéte 041 - Obstaranie dlhodobého
nehmotného majetku az do doby jeho uvedenia do pouzivania. Pri zaradeni do pouZivania sa
majetok zalctuje na prislusné majetkové ucty.

6. DrHM a DrNM je obstaravany z beznych vydavkov a pri obstarani sa zalctuje priamo
do ndkladov a zaroven sa zaradi na podsUvahovy ucet v Uctovnej skupiny 75 v uctovom
rozvrhu SSHR SR na prislugny G¢tovny rok.

7. Kratkodoby majetok — zasoby, obstardvany z beznych prostriedkov, sa zalctuje na uUcte 112
Materidl na sklade v ¢leneni podla analytickych uctov aZz do doby jeho uvedenia do pouzivania.
8. Dlhodoby majetok SSHR SR, ktory je uvedeny do pouZivania sa GUétuje najma na nasledovnych

Uctoch v analytickom cleneni:

a) 013 -—softvér,

b) 014 —ocenitelné prava,

a) 021 -stavby,

b) 022 —samostatné hnutelné veci a sibory hnutelnych veci (stroje, pristroje a zariadenia),
c) 023 - dopravné prostriedky,

d) 028 -DrDHM,

e) 029 - ostatny DHM,

f) 031 - pozemky.

C.2
Ocenovanie majetku

1. Majetok a zavazky sa oceriuju v stlade s § 24 az § 27 zakona ¢. 431/2002 Z. z.
2. Jednotlivé zlozky majetku a zavizkov sa v Gctovnictve SSHR SR ocefiuju najma:
a) obstaravacou cenou - hmotny a nehmotny majetok, nakipené zédsoby; obstaravacia cena je
cena, za ktoru sa majetok obstaral, vratane vsetkych nakladov suvisiacich s obstaranim
a uvedenim majetku do pouZivania,

4 Smernica predsedu SSHR SR &. 2/2020 - Proces pripravy a realizcie verejného obstaravania v podmienkach Spravy $tatnych hmotnych
rezerv SR
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b) redlnou hodnotou — v pripade bezodplatného nadobudnutia, hmotny a nehmotny majetok
novozisteny pri inventarizacii a Uctovnictve doteraz nezachyteny. Stanovenie redlnej ceny
majetku je nasledovné — ak neexistuje dokaz o realnej hodnote predmetného alebo
porovnatelného hnutelného majetku zaloZzeny na trhovych udajoch z dovodu osobitného
charakteru polozky alebo Uplné opotrebenie alebo poskodenie, exspiraciu, zrejmu
zastaranost alebo nehospodérnost v prevadzke alebo z inych zdvainych dévodov — napr.
stanovenie redlnej hodnoty znaleckym posudkom, vynalozenie neprimeraného usilia alebo
nakladov v pomere s prinosom jeho dalSieho pouzitia, Komisia pre posudzovanie procesu
nakladania s prebytocnym, do¢asne prebyto¢nym a neupotrebitelnym hnutelnym majetkom
$tatu (dalej len ,Komisia“)®> stanovi redlnu hodnotu hnutefného majetku vo vyske 10 %
z jednotkovej evidenénej ceny majetku.

€.3
Vedenie evidencie majetku

1. Evidencia majetku je vedend v EIS SAP — modul FI-AA. Ulohou operativnej evidencie majetku
statu je:
a) poskytovat aktualny prehlad o stave a pohybe majetku a jeho umiestneni,
b) zabezpecit odpisovanie majetku.
2. Vedenie evidencie majetku $tatu v sprave SSHR SR zabezpeduju prostrednictvom poverenych
zamestnancov tieto organizacné Utvary:
a) odbor majetku a vnutornej spravy (dalej len ,,0MaVSs“) v rozsahu:
- vdetky budovy, stavby a pozemky $tatu v sprave SSHR SR,
- dlhodoby majetok Ustredia, zdvodov SSHR SR a ochrafiovatelov,
- drobny majetok Ustredia SSHR SR a ochrariovatelov,
- kratkodoby majetok ustredia SSHR SR (s vynimkou IT)
b) kanceldria predsedu v rozsahu:
- kratkodoby majetok Ustredia v oblasti IT
- kratkodoby majetok ustredia v oblasti CO
c) zavody SSHR SR v rozsahu:
- drobny majetok zavodu,
- kratkodoby majetok zavodu.
3. Evidencia majetku zodpoveda umiestneniu majetku podla miesta (kanceldrie, miestnosti,
spolocné priestory), kde sa predmetny majetok nachadza.

Cl.4
Postup pri evidencii majetku

1. Pri evidencii majetku sa majetok zaradi do majetkovej evidencie a zauctuje na
prislusny majetkovy ucet po ukonceni procesu jeho obstarania, t. j.:

a) DHM aDNM:
Zamestnanec zodpovedny za obstaranie majetku bezodkladne odovzda vsetky potrebné
doklady - faktdry, zmluvy, preberacie protokoly a pod. spolu so Ziadostou o zaradenie so
zakladnymi udajmi o majetku (druh majetku, nazov, umiestnenie a pod.) zamestnancovi
zodpovednému za evidenciu majetku. Zamestnanec, zodpovedny za evidenciu majetku
zalozi kmenové data majetku a nasledne zuctuje prirastok hodnoty majetku z karty
obstarania, vedenej na Ucte 041, 042. Po zaradeni majetku do evidencie majetku
zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku vytlaci kartu

5 Prikaz predsedu SSHR SR ¢&. 5/2018 - Komisia pre posudzovanie procesu nakladania s prebyto¢nym, docasne prebyto¢nym
a neupotrebitelnym hnutelnym majetkom statu.
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b)

c)

majetku a protokol o zaradeni do majetku, ktory podpise zamestnanec zodpovedny za
evidenciu majetku a jeho nadriadeny. Pri zakladani kmenovych dat bude
automatizovane priradend odpisova oblast podla druhu a triedy majetku.

Pri technickom zhodnoteni zamestnanec zodpovedny za technické zhodnotenie
majetku bezodkladne odovzda vsetky potrebné doklady - faktury, zmluvy, preberacie
protokoly a pod. spolu s podpisanou Ziadostou o technické zhodnotenie so zakladnymi
udajmi o majetku (inventarne Ccislo, nazov, umiestnenie apod.) zamestnancovi
zodpovednému za evidenciu majetku. Zamestnanec, zodpovedny za evidenciu majetku
nasledne zuctuje prirastok hodnoty majetku z karty obstarania, vedenej na ucte 041,
042 na uZ existujucu inventarnu kartu, na ktorej vznikne novy prirastkovy pohyb.
Zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku vytlaci kartu majetku a protokol
o technickom zhodnoteni majetku, ktory podpiSe zamestnanec zodpovedny za
evidenciu majetku a jeho nadriadeny.

Ak je pbvodna hodnota majetku odpisand, k uZ existujicej inventarnej karte
zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku vytvori samostatné poddcislo karty
s uréenim doby Zivotnosti a prirastok je zic¢tovany na toto podcislo.

DrHM a DrNM:

Zamestnanec zodpovedny za obstaranie majetku bezodkladne odovzdd vsetky potrebné
doklady - faktury, zmluvy, pokladni¢né doklady a pod. spolu so zdkladnymi udajmi
o majetku (druh majetku, ndzov, umiestnenie a pod.) zamestnancovi zodpovednému za
evidenciu majetku. Zamestnanec, zodpovedny za evidenciu majetku zalozi kmeriové data
majetku a nasledne zlctuje prirastok hodnoty majetku na zdklade prvotnych
nadobudacich dokladov. Po zaradeni majetku do evidencie zamestnanec zodpovedny
za evidenciu majetku vytlac¢i kartu majetku a protokol o zaradeni do majetku, ktory
podpiSe zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku a jeho nadriadeny.

Kratkodoby majetok — zasoby:

Na zdklade prvotnych nadobudacich dokladov (napr. dodacie listy, faktury, zmluvy,
pokladnicné doklady, a pod.) vystavi zamestnanec zodpovedny za sklad v EIS SAP
prijemku tovaru na sklad (prijemku podpisuje zamestnanec zodpovedny za sklad a
schvaluje jeho nadriadeny na ustredi SSHR SR/veduci zdvodu na zavode SSHR SR),
prijemka sa vyhotovuje v 2 (slovom dvoch) vytlackoch, z ktorych jeden original spolu s
nadobldacim dokladom obdr#i odbor financovania a rozpoétu SSHR SR (dalej len
»OFaR“) a druhy original si ponecha zamestnanec zodpovedny za sklad.

Pri vydaji tovaru zo skladu zamestnanec zodpovedny za sklad vystavi v EIS SAP vydajku
(podpisuje ju zamestnanec zodpovedny za sklad a schvaluje nadriadeny Ziadatela na
ustredi SSHR SR/veduci zdvodu na zadvode SSHR SR), vydajka sa vyhotovuje v jednom
vytlacku, ktory si ponecha zamestnanec zodpovedny za sklad.

Cl.5
Odpisovanie majetku

Odpisy majetku vyjadruju trvalé zniZzenie hodnoty majetku. Dlhodoby majetok sa odpisuje
s ohladom na opotrebenie zodpovedajlice beinym podmienkam jeho pouZivania.

SSHR SR ako rozpoétova organizacia odpisuje dlhodoby majetok rovnomernou metédou —
rovnomerné odpisy majetku pocas celej doby odpisovania.

SSHR SR uplatfiuje Uctovné odpisy. Tieto predstavuji opotrebenie dlhodobého majetku
v d6sledku pouZzivania.



SPRAVA STATNYCH
HMOTNYCH REZERV
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

4, SSHR SR zostavuje odpisovy plan, na zéklade ktorého vykonava odpisovanie majetku. Dlhodoby
majetok sa odpisuje nepriamo prostrednictvom ucétovnych odpisov podla § 28 zakona ¢ .
431/2002 Z. z. a zostatkova cena sa zistuje prostrednictvom opravok k dlhodobému majetku.

5. Pri tvorbe odpisového planu sa zohladnuje doba pouZzitelnosti. UZivatel na zaklade stanoveného
druhu majetku priradi dobu Zivotnosti stanovenu v odpisovom plane SSHR SR. U¢tovné odpisy
sa pocitaju z ceny, ktorou je dlhodoby majetok oceneny v Gétovnictve. Uplne odpisany majetok
sa dalej neodpisuje.

6. SSHR SR uplatfiuje Uctovné odpisy, o ktorych sa Uétuje mesaéne. Prvym mesiacom, v ktorom sa
uplatriuje odpis je mesiac zaradenia. Evidencia majetku je aZ do jeho vyradenia v datovom
subore pocitaca.

(o 3
Opravné polozky

Tvorbu a zu&tovanie opravnych poloZiek upravuje samostatny interny predpis®.

Cl.7
Proces nakladania s hnutelnym majetkom statu

SSHR SR je povinnd s hnutelnym majetkom naloZit bez zbytoéného odkladu, Uéelne a s
maximalnou hospodarnostou v stlade s touto smernicou, zakonom ¢. 278/1993 Z. z. a
osobitnymi predpismi.

V rdmci procesu nakladania s hnutelnym majetkom sa urcuju tri zakladné postupy suvisiace
s nakladanim s hnutelnym majetkom a to:

a) hnutelny majetok bude uZivat ind organizaénd zlozka SSHR SR na plnenie Uloh v rdmci
predmetu svojej ¢innosti alebo v suvislosti s nim,

b) hnutelny majetok nebude SSHR SR uZivat alebo docasne uzivat na plnenie tloh v rdmci
predmetu svojej ¢innosti alebo v suvislosti s nim, bude ponuknuty na prevod sprdvy alebo
prevod vlastnictva, respektive bude ponuknuty do ndjmu alebo vypozicky,

c) hnutelny majetok pre svoje uUplné opotrebenie alebo poskodenie, exspiraciu, zrejmu
zastaranost alebo nehospodarnost v prevadzke alebo z inych zdvazinych dévodov neméze
sluzit svojmu Ucelu alebo uréeniu alebo prevod spravy alebo prevod vlastnictva po jeho
prebytocnosti bol nedspesny.

1. Nakladanie s hnutelnym majetkom $tatu, ktory bude uzivat ina organizaéna zlozka SSHR SR na
plnenie tloh v rdmci predmetu svojej ¢innosti alebo v suvislosti s nim.

Organiza¢na zlozka SSHR SR (Ustredie, zavody), ktora nebude vyuzivat hnutelny majetok na pInenie
Uloh v rdmci predmetu svojej ¢innosti alebo v stvislosti s nim, okrem hnutelného majetku, s ktorym
sa bude nakladat podla bodu c) tohto ¢lanku, zasle elektronicky ponuku na prevod nevyuzZivaného
hnutelného majetku ostatnym organizaénym zlozkdm SSHR SR. V pripade zaujmu o ponukany
hnutelny majetok oslovené organizacné zlozky v lehote do 5 (piatich) pracovnych dni od dorucenia
ponuky elektronicky zaslu Ziadost o prevod hnutelného majetku do evidencie majetku konkrétnej
organizacnej zlozky. V pripade, ak ponukajlca organizacna zlozka neobdrZi v lehote 5 pracovnych
dni Ziadost o prevod ponukaného hnutelného majetku alebo obdrzi negativne stanovisko, bude
ponukajuca organizacnd zlozka postupovat v procese nakladania s hnutelnym majetkom $tatu
podla bodu b) tohto ¢lanku.
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Prevod hnutefného majetku medzi jednotlivymi organizaénymi zlozkami vykond na zaklade
pisomnej Ziadosti podpisanej prisluénym vedicim zamestnancom a odsuhlasenej predsedom SSHR
SR zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku na OMaVS. Zamestnanec zodpovedny za
evidenciu majetku vytlaci prevodku majetku, ktord podpiSe zamestnanec zodpovedny za evidenciu
majetku a jeho nadriadeny.

. Nakladanie s hnutelnym majetkom $tatu, ktory SSHR SR nebude uZivat alebo do¢asne uZivat na
plnenie uloh v ramci predmetu svojej €innosti alebo v suvislosti s nim, bude ponuknuty na
prevod spravy alebo prevod vlastnictva, respektive bude pontknuty do najmu alebo vypozicky.

Hnutelny majetok, ktory nebol prevedeny do majetku SSHR SR podla bodu a) tohto ¢lanku bude
vyhlaseny za prebytoény/docasne prebyto¢ny hnutelny majetok na zaklade odporucania konkrétnej
Komisie Rozhodnutim predsedu SSHR SR o prebytocnosti/docasnej prebytocnosti hnutelného
majetku $tatu v sprave SSHR SR (dalej len ,Rozhodnutie o prebytoénosti/docasnej prebytoénosti“).

Komisia sa pri svojej ¢innosti riadi Statitom Komisie pre posudzovanie procesu nakladania
s prebytocnym, docasne prebytocnym a neupotrebitelnym hnutelnym majetkom statu (dalej len
,Statut”).’

Rozhodnutie o prebytocnosti/docasnej prebytocnosti musi mat vyluéne pisomnu formu a musi
obsahovat presné identifikatné Udaje hnutelného majetku, ktory bude predmetom dalSieho
nakladania a ur¢enie spo6sobu naloZenia s hnutefnym majetkom.

Procesnu stranku naloZenia s prebyto¢nym hnutelnym majetkom zabezpecuje OMaVs v sulade so
zdkonom ¢. 278/1993 Z. z. na zaklade dorucenych rozhodnuti o prebyto¢nosti/docasnej
prebytocnosti od konkrétnej organizacnej zlozky. Zoznam prebytoéného hnutelného majetku bude
ponuknuty inym spravcom majetku Statu na prevod spravy alebo na prevod vlastnictva
prostrednictvom oficidlneho internetového portdlu Ministerstva financii Slovenskej republiky

www.ropk.sk.

V pripade, Ze o predmetny prebytocny hnutelny majetok neprejavi zaujem Ziaden spravca,
aktualizovany zoznam prebyto¢ného hnutelného majetku so stanovenou redlnou hodnotou bude
zverejneny na portali Ministerstva financii Slovenskej republiky www.ropk.sk pre verejnost v Casti
hnutelny majetok, pripadne v inych médiach podla povahy predmetného majetku.

,Komisia akceptuje vsetky relevantné ponuky dorucené po uplynuti stanovenej lehoty, ak
preukdzatelne vyplyva z peciatky postového podniku, Ze boli podané na prepravu najneskér v
posledny deri stanovenej lehoty na predkladanie ponuk, dorucené najneskér do 7 kalenddrnych
dni.”

Docasne prebytoény hnutelny majetok moze SSHR SR ponuknut do ndjmu uzavretim najomnej
zmluvy a len za ndjomné splatené vylucne v pefiaznych prostriedkoch. Najomnd zmluva sa uzatvara
na dobu uréitd, najviac na dobu 5 (péat) rokov. Ponuky prendjmu hnutelného majetku SSHR SR budu
zverejnené na webovom sidle SSHR SR.

Ak realizované postupy nakladania s hnutelnym majetkom budu neuspesné Komisia odporuci
predsedovi SSHR SR nakladanie s hnutelnym majetkom podla bodu c) tohto ¢lanku tejto smernice.
Postupovat v zmysle bodu c) tohto €lanku tejto smernice mdze Komisia odporucit predsedovi SSHR
SR kedykolvek, pokial vyhodnoti, Ze dalSie nakladanie s prebytoénym/docasne prebyto¢nym
majetkom by bolo nehospodarne a neefektivne.


http://www.ropk.sk/
http://www.ropk.sk/
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Nakladanie s hnuteflnym majetkom Statu, ktory pre svoje Uplné opotrebenie alebo
poskodenie, exspiraciu, zrejmu zastaranost alebo nehospodarnost v prevadzke alebo z inych
zdvainych dévodov nemédze slazit svojmu tGéelu alebo uréeniu alebo prevod spravy alebo prevod
vlastnictva po ich prebytocnosti bol netispesny.

Na zaklade navrhu Komisie vyda predseda SSHR SR rozhodnutie o neupotrebitelnosti hnutelného
majetku $tatu v sprave SSHR SR (dalej len ,,Rozhodnutie o neupotrebitelnosti“) podla zdkona &.
278/1993 Z. z.

Rozhodnutie o neupotrebitelnosti vyda predseda SSHR SR na zaklade pisomného odportéania
Komisie, ak hnutelny majetok alebo jeho ¢ast pre svoje Uplné opotrebenie alebo poskodenie,
exspiraciu, zrejmu zastaranost alebo nehospodarnost v prevadzke alebo z inych zavaznych dévodov
nemoze sluzit svojmu Gcelu alebo urceniu alebo bol nelspesny prevod spravy alebo prevod
vlastnictva po vyhlaseni jeho prebytocnosti.

Rozhodnutie o neupotrebitelnosti musi byt pisomné a musi obsahovat najma identifikacné Udaje
hnutelného majetku a spdsob naloZenia s hnutelnym majetkom. SSHR SR ako spravca majetku $tatu
pripoji k rozhodnutiu o neupotrebitelnosti doklad o sp6sobe naloZenia s hnutelnym majetkom.
V pripade likvidacie hnutelného majetku v zbernych surovindch, OFaR na zdklade uctovného
dokladu a vazneho listka, vystavi fakturu za Srotovné, ktory bude prijmom do $tatneho rozpoctu.
Neoddelitelnou suéastou rozhodnutia o neupotrebitelnosti je pisomnd zapisnica z prislusného
rokovania Komisie.

Komisia mbze odporucat nakladat s hnutelnym majetkom S$tatu aj bez dodrzania naslednosti
uvedenych postupov, v zmysle zakona ¢.278/1993 Z. z.

Cl.s
Vyrad'ovanie majetku

Pri vyradovani majetku $tatu v sprave SSHR SR z evidencie sa postupuje v stlade so zakonom ¢&.

278/1993 Z. z.

Vyradenie majetku z evidencie sa vykonava:

a) u prebytoéného majetku, o ktorom podla § 3 ods. 3 zdkona ¢. 278/1993 Z. z. rozhodol
predseda SSHR SR a bolo s nim nalozené podla § 8 zdkona ¢. 278/1993 Z. z.

b) u neupotrebitelného majetku, o ktorom podla § 13b zdkona ¢. 278/1993 Z. z. rozhodol
predseda SSHR SR a k rozhodnutiu je priloZzeny doklad o spdsobe likvidacie.

Osoba zodpovedna za evidenciu majetku na zaklade rozhodnutia

o prebytocnosti/neupotrebitelnosti vyradi majetok z evidencie. Po vyradeni majetku z evidencie

zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku vytlaci protokol o vyradeni majetku, ktory

podpiSe zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku a jeho nadriadeny.

Cl.9
Ochrana majetku

Zamestnanec je povinny riadne hospodarit s majetkom, ktory mu bol zvereny do uZivania
na plnenie vyluéne sluzobnych a pracovnych uloh, ochranovat ho pred poskodenim, stratou,
zni¢enim a zneuZitim. Stratu, poskodenie alebo zni¢enie mu zverenému majetku je zamestnanec
povinny bezodkladne pisomne nahlasit priamemu nadriadenému.

Zamestnanci sU opravneni a povinni majetok umiestneny v kanceldridach a obsluznych
priestoroch (stoly, stolicky, stolové osobné pocitace, skrine, varné kanvice, radioprijimace,
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ventilatory a pod.) uZivat len na plnenie tloh v ramci predmetu svojej ¢innosti alebo v suvislosti
s nim.

3. Zamestnanec zodpoveda za stratu, poskodenie, zni¢enie a zneuZitie predmetov, ktoré mu boli
zverené na zaklade pisomného potvrdenia, ktorym je osobna karta. Osobna karta je pisomnym
potvrdenim o prevzati predmetu do pouZivania zamestnancom, za ktory prebera hmotnu
zodpovednost podla prislu$nych pravnych predpisov®. Osobnd karta obsahuje predmety, ktoré
zamestnanec pouziva vyhradne sam pre pracovné uUkony na pracovisku aj mimo pracoviska
(napr. vreckové kalkulacky, notebooky, fotoaparaty, diktafény, a pod.). Evidenciu mobilnych
telefénov uréuje samostatny interny predpis’.

4. Osobné karty zamestnancov vedie na Ustredi SSHR SR OMaVS ana zavodoch povereny
zamestnanec.
5. So zamestnancom, ktory je povereny vedenim skladovej evidencie, sa uzatvdra dohoda

o hmotnej zodpovednosti, ktord musi mat pisomnt formu.

Cl. 10
Presuny majetku

Presun dlhodobého a drobného hnutelného majetku medzi jednotlivymi miestnostami je mozné
vykonat na zéklade suhlasu vedidceho zamestnanca zodpovedného za evidenciu majetku.

¢l. 11
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica nadobuda platnost a G¢innost driom jej zverejnenia.

6 Z&konnik prace, zakon €. 55/2017 Z. z. o §tatnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zékon ¢&.
552/2003 Z. z. o vykone préce vo verejnom zaujme v zneni neskorsich pravnych predpisov.

7 Smernica predsedu SSHR SR &. 6/2018 - Pouzivanie sluzobnych mobilnych telefénov a rychleho 4G internetu
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