SPRAVA STATNYCH HMOTNYCH REZERV SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Smernica predsedu SSHR SR Cislo:  2/2018

Evidencia majetku $tatu v sprave SSHR SR Uginnost: 13.4.2018
— zarad’'ovanie, vyrad'ovanie, odpisovanie a presun

Vypracoval: Odbor spravy majetku, investicii a Bratislava 03. 04. 2018
vnutornej spravy

V nadvéaznosti na organizacné zmeny a zmeny vSeobecne zavaznych predpisov,

l. vydavam

Smernicu predsedu SSHR SR o evidencii majetku $tatu v sprave SSHR SR - zaradovani, vyradovani,

odpisovani a presune majetku,

Il. ukladam

v8etkym zamestnancom SSHR SR oboznamit sa s obsahom smernice a désledne dodrziavat' jej

ustanovenia,

lll. zruSujem

Smernicu predsedu SSHR SR &. 3/2008 — Evidencia majetku $tatu v sprave SSHR SR — zaradovanie,

vyradovanie, odpisovanie a presun, vratane Dodatku ¢€.1.

JUDr. Kajetan Kicura, v.r.
predseda SSHR SR

Bratislava 03.04.2018
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. PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

CL.1
Predmet upravy

Tato smernica je vypracovana v sulade so vSeobecne zavaznymi predpismi:

a) zakonom o uctovnictve €. 431/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €.
431/2002 Z. 2.%),

b) opatrenim Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. MF/16786/2007-31 z 8. augusta
2007, ktorymi sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uétovania, ramcovej uctovej osnove
pre rozpoctové organizéacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSie uzemné
celky v zneni neskorsich dodatkov formou opatrent,

c) zakonom €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov,

d) zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon ¢&. 343/2015%),

e) zakonom €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni neskorSich predpisov (dalej len
.zakon €. 278/1993 Z. z.%).

Evidencia Statnych hmotnych rezerv u ochrafiovatelov a skladovatefov a postup pri tvorbe,
hospodareni, pouziti mobilizaénych rezerv a nakladani s nimi po ich vy€leneni v zmysle zakona
€. 372/2012 Z. z. o Statnych hmotnych rezervach a o doplneni zakona ¢&. 25/2007 Z.z.
o elektronickom vybere myta za uzivanie vymedzenych uUsekov pozemnych komunikacii
aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov je upravena
v samostatnych internych predpisoch?

Nakladanie s nehnutelnym majetkom $tatu v sprave SSHR SR je upravené v samostatnych
internych predpisoch?.

Cl.2
Vymedzenie pojmov

Sprava majetku &tatu je suhrn opravneni a povinnosti spravcu k tej Casti majetku Statu, ktord mu
$tat zveril do spravy. SSHR SR ako spravca majetku $tatu je opravnena a povinna majetok $tatu
uzivat na plnenie uloh v ramci predmetu svojej €innosti, alebo v suvislosti s nim, nakladat s nim
podfla zadkona €. 278/1993 Z. z., udrziavat ho v riadnom stave, vyuzivat vSetky pravne prostriedky
na jeho ochranu a dbat, aby nedoSlo k jeho poSkodeniu, strate, zneuzitiu alebo zmenSeniu.

Majetok $tatu, ktory je v sprave SSHR SR sa pre Ugely tejto smernice &leni na:
1. dlhodoby majetok,

2. drobny majetok (neodpisovany),

3. kratkodoby majetok (zasoby).

1. Dlhodobym majetkom je:

a) Dlhodoby nehmotny majetok (dalej len ,,DNM®) (u¢tova skupina 01), t. j. prava
priemyselného vlastnictva, autorské prava, alebo prava pribuzné autorskému pravu vratane
pocitaCovych programov a databaz, projekty, vyrobné a technologické postupy, utajované
informacie a podobne, ktorych vstupna cena je vy$Sia ako 2 400 Eur, doba pouzitelnosti
dihSia alebo prevadzkovo-technické funkcie su dlhSie ako jeden rok. Tento majetok je
odpisovany.

1

smernice predsedu SSHR SR: &. 10/2010 — Povinnosti ochrafiovatel'a mobilizaénych rezerv a pohotovostnych zasob pri vedeni tiétovnej

a operativnej evidencie,

¢.11/2010 — Zasady pre vedenie operativno-technickej evidencie materidlov hmotnych rezerv v skladovacich organizaciach

¢. 3/2013 - Postup pri tvorbe, hospodareni, pouziti mobiliza¢nych rezerv a nakladani s nimi po ich vy¢leneni.

2 Smernica predsedu SSHR SR ¢&. 23/2006 - Starostlivost’ o nehnutel'ny majetok $tatu SSHR SR v zneni dodatku &.1

Prikaz predsedu SSHR SR & 8/2011 - Komisia pre posudzovanie procesu nakladania s prebytoénym, doGasne prebytoénym
a neupotrebitelnym nehnutelnym majetkom §tatu.
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b) DIlhodoby hmotny majetok (dalej len ,,DHM®) t. . majetok, ktory ma samostatné
technicko-ekonomické urcenie, ktorého vstupna cena je vy3Sia ako 1 700 Eur a
prevadzkovo-technické funkcie dlhSie ako jeden rok (napr. energetické stroje a zariadenia,
pracovné stroje, pristroje a zariadenia a pod.). DHM sa ¢leni na:

ba)

ouhwNE

odpisovany (uétova skupina 02), t. j.:

stavby,

samostatné hnutelné veci a subory hnutefnych veci,

dopravné prostriedky,

pestovatelské celky trvalych porastov,

zakladné stado a tazné zvierata,

drobny dlhodoby hmotny majetok (podfa rozhodnutia a uvazenia zamestnanca
a veduceho zamestnanca zodpovedného za evidenciu majetku, mdéze byt aj v cene
niz8ej ako1 700 Eur, ak prevadzkovo-technické funkcie su dlhSie ako jeden rok, dalej
len ,,DrDHM*),

ostatny dlhodoby hmotny majetok.

neodpisovany (uctova skupina 03), t. j.:

pozemky,

umelecké diela a zbierky,

predmety z drahych kovov bez ohladu na ich obstaravaciu cenu.

Do skupiny dlhodobého majetku patri aj technické zhodnotenie hmotného a nehmotného
majetku, t. j. vydavky na dokoncéené nadstavby, pristavby a stavebné upravy, rekonstrukcie
a modernizacie prevysujuce pri jednotlivom DNM a DHM 1 700 Eur.

2. Drobnym majetkom (neodpisovanym) je:

a)

b)

drobny nehmotny majetok (d'alej len ,,DrNM*), t.j. majetok, ktorého vstupna cena je
vySSia ako 50 Eur a je rovna alebo nizSia ako 2 400 Eur a doba pouzitelnosti je dlhSia
ako jeden rok (u€tova skupina 75 — podsuvahové ucéty),

drobny hmotny majetok (d'alej len ,,DrHM"), t.j. majetok, ktorého vstupna cena je
vy$Sia ako 50 Eur a je rovné alebo nizSia ako 1 700 Eur a doba pouZitelnosti je dlhSia
ako jeden rok. Podla rozhodnutia a uvazenia zamestnanca a vediuceho zamestnanca
zodpovedného za evidenciu majetku, méze byt aj v cene niz8ej ako 50 Eur, ak
prevadzkovo-technické funkcie su dlhSie ako jeden rok. Pri zaradeni DrHM na
podsuvahové ucty sa zohladruje charakter majetku (U¢tova skupina 75 — podsuvahové
ucty).

3. Kratkodobym majetkom (uctova skupina 11, ucet 112) su:

zasoby vSeobecného materialu spotrebného charakteru (kancelarske potreby napr. toner,
HDD, CD nosite, USB kluge, ktoré nespifiaju charakter dlhodobého ani drobného majetku
ato z hladiska ¢asového. Doba pouZitelnosti je kratdia ako jeden rok. Vynimku tvoria
niektoré druhy materiadlov v cenovej hranici ur€enej v samostatnom internom predpise?, ktoré
sa Uctuju pri nakupe priamo do spotreby, bez uctovania na sklad. (Zasoby Statnych
hmotnych rezerv st evidované v Uc¢tovej skupine 13 na ucte 132).

DRUHA CAST

OBSTARANIE, ZARADENIE, VEDENIE EVIDENCIE, VYRADOVANIE, ODPISOVANIE,

PRESUNY A OCHRANA MAJETKU

Cl.1

VSeobecné ustanovenia k nadobudaniu majetku a jeho uvedeniu do pouzivania

SSHR SR nadoblda majetok do spravy najma:

a) kupou,

3 Dodatok &. 1 k Smernici predsedu SSHR SR ¢&. 5/2014 — Systém vedenia uétovnictva a obeh tétovnych dokladov v zneni jej dodatkov
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b) odplatnym alebo bezodplatnym prevodom spravy,
C) vymenou,
d) darovanim.

Obstaravanie majetku kipou sa vykonava v sulade so zakonom €. 343/2015 a so samostatnym
internym predpisom?.

Dlhodoby majetok sa obstarava z kapitalovych vydavkov. Na zaklade prislusnej zmluvy, faktury
a dodacieho listu sa vykona zauctovanie na ucet obstarania dlhodobého majetku. Nadobudanie
a financovanie nehnutelnosti upravuje samostatny interny predpis®.

DHM je obstaravany z kapitalovych vydavkov a Uctuje sa na uéte 042 — Obstaranie dlhodobého
hmotného majetku az do doby jeho uvedeniadopouzivania. Pri zaradeni do pouzivania sa majetok
zauctuje na prisludné majetkové ucty.

DNM je obstaravany z kapitalovych vydavkov a Gétuje sa na ucte 041 - Obstaranie dlhodobého
nehmotného majetku az do doby jeho uvedenia do pouzivania. Pri zaradeni do pouzivania sa
majetok zauctuje na prislusné majetkové uéty.

DrHM a DrNM je obstaravany z beznych vydavkov a pri obstarani sa zaudtuje priamo
do nakladov a zaroven sa zaradi na podsuvahovy ucet v uctovnej skupiny 75 v uctovom
rozvrhu SSHR SR na prislusny u¢tovny rok.

Kratkodoby majetok — zasoby, obstaravany z beznych prostriedkov, sa zaudtuje na ucte 112
Material na sklade v Cleneni podfa analytickych ucétov az do doby jeho uvedenia do
pouzivania. (Zasoby Statnych hmotnych rezerv sa obstaravaju z kapitalovych vydavkov a su
evidované v uctovej skupine 13 na ucte 132).

Dlhodoby majetok SSHR SR, ktory je uvedeny do pouzivania sa Uétuje najma na nasledovnych
uctoch v analytickom €&leneni:

a) 013 - softvér,

b) 014 — ocenitelné prava,

a) 021 - stavby,

b) 022 —samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci (stroje, pristroje a zariadenia),
c) 023 - dopravné prostriedky,

d) 028 - DrDHM,

e) 029 - ostatny DHM,

f) 031 — pozemky.

Cl.2
Ocenovanie majetku

Majetok a zavazky sa ocenuju v sulade s § 24 az § 27 zakona €. 431/2002 Z. z.
Jednotlivé zlozky majetku a zavézkov sa v Uétovnictve SSHR SR ocefiuji najma:

a) obstaravacou cenou - hmotny a nehmotny majetok, nakiupené zasoby; obstaravacia cena je
cena, za ktoru sa majetok obstaral, vratane vSetkych nakladov suvisiacich s obstaranim
a uvedenim majetku do pouZivania,

b) reprodukénou obstaravacou cenou — v pripade bezodplatného nadobudnutia, hmotny
a nehmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a uctovnictve doteraz nezachyteny
(reprodukéna obstaravacia cena je cena, za ktoru by sa majetok obstaral v Case, ked sa
zavadza do uctovnictva).

4 Smernica predsedu SSHR SR ¢&. 1/2016 - Verejné obstaravanie v podmienkach SSHR SR v zneni jej dodatkov
5 Smernica predsedu SSHR SR ¢&. 23/2006 - Starostlivost’ o nehnutelny majetok $tatu SSHR SR v zneni dodatku &.1
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CL3
Vedenie evidencie majetku

Evidencia majetku je vedena v EIS SAP — modul FI-AA. Ulohou operativnej evidencie majetku
Statu je
a) poskytovat aktualny prehlad o stave a pohybe majetku a jeho umiestneni,

b) zabezpedit odpisovanie majetku.

Vedenie evidencie majetku $tatu v sprave SSHR SR zabezpe&uju prostrednictvom poverenych
zamestnancov tieto organizacné utvary:

1. odbor spravy majetku, investicii a vnutornej spravy (d’alej len ,,OSMlaVS“) v
rozsahu:
- v8etky budovy, stavby a pozemky $tatu v sprave SSHR SR,
- dlhodoby majetok Ustredia a zavodov SSHR SR,
- drobny majetok ustredia SSHR SR,
- kratkodoby majetok Ustredia SSHR SR (s vynimkou IT)
2. kancelaria predsedu v rozsahu:
- kratkodoby majetok ustredia v oblasti IT
3. sekcia SHR SR v rozsahu:
- kratkodoby majetok ustredia v oblasti CO
4. zavody SSHR SRV rozsahu:
- drobny majetok zavodu,
- kratkodoby majetok zavodu.

Evidenciu Statnych hmotnych rezerv (s vynimkou Statnych hmotnych rezerv skladovanych na
zavodoch) zabezpec€uje odbor ekonomiky, finanéného manazmentu a rozpodtu (dalej len
,OEFMaR").

Evidencia majetku zodpoveda umiestneniu majetku podla miesta (kancelarie, miestnosti,
spolo¢né priestory), kde sa predmetny majetok nachadza.

Cl. 4
Postup pri evidencii majetku

Majetok sa zaradi do majetkovej evidencie a zauctuje na prislusny majetkovy Ucet po ukonéeni
procesu jeho obstarania, t. j.:

a) DHM a DNM:

1. Zamestnanec zodpovedny za obstaranie majetku bezodkladne odovzda vSetky
potrebné doklady - faktdry, zmluvy, preberacie protokoly a pod. spolu s podpisanou
ziadostou o zaradenie so zakladnymi udajmi o majetku (druh majetku, nazov,
umiestnenie apod.) zamestnancovi zodpovednému za evidenciu majetku.
Zamestnanec, zodpovedny za evidenciu majetku zalozi kmenové data majetku
a nasledne zuctuje prirastok hodnoty majetku z karty obstarania, vedenej na ucte 041,
042. Po zaradeni majetku do evidencie majetku zamestnanec zodpovedny za
evidenciu majetku vytla¢i kartu majetku a protokol o zaradeni do majetku, ktory podpise
zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku a jeho nadriadeny. Pri zakladani
kmeriovych dat bude automatizovane priradena odpisova oblast’ podla druhu a triedy
majetku.
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2. Pri technickom zhodnoteni zamestnanec zodpovedny za technické zhodnotenie
majetku bezodkladne odovzda vsetky potrebné doklady - faktury, zmluvy, preberacie
protokoly a pod. spolu s podpisanou ziadostou o technické zhodnotenie so zakladnymi
udajmi o majetku (inventarne ¢islo, nazov, umiestnenie a pod.) zamestnancovi
zodpovednému za evidenciu majetku. Zamestnanec, zodpovedny za evidenciu majetku
nasledne zuctuje prirastok hodnoty majetku z karty obstarania, vedenej na ucte 041,
042 na uz existujucu inventarnu kartu, na ktorej vznikne novy prirastkovy pohyb.
Zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku vytlagi kartu majetku a protokol
o technickom zhodnoteni majetku, ktory podpiSe zamestnanec zodpovedny za
evidenciu majetku a jeho nadriadeny.

Ak je pbvodna hodnota majetku odpisana, k uz existujucej inventarnej karte
zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku vytvori samostatné pod€islo karty
s ur¢enim doby zivotnosti a prirastok je zu¢tovany na toto podcislo.

b) DrHM a DrNM :

1. Zamestnanec zodpovedny za obstaranie majetku bezodkladne odovzda vSetky
potrebné doklady - faktary, zmluvy, pokladni¢né doklady a pod. spolu so zakladnymi
udajmi o majetku (druh majetku, nazov, umiestnenie a pod.) zamestnancovi
zodpovednému za evidenciu majetku. Zamestnanec, zodpovedny za evidenciu majetku
zalozi kmeriové data majetku a nasledne zuctuje prirastok hodnoty majetku na zaklade
prvotnych nadobudacich dokladov. Po zaradeni majetku do evidencie zamestnanec
zodpovedny za evidenciu majetku vytla¢i kartu majetku a protokol o zaradeni do
majetku, ktory podpiSe zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku a jeho
nadriadeny.

c) Kratkodoby majetok — zasoby:

1. Na zaklade prvotnych nadobudacich dokladov (napr. dodacie listy, faktury, zmluvy,
pokladni¢né doklady, a pod.) vystavi zamestnanec zodpovedny za sklad v EIS SAP
prijemku tovaru na sklad (prijemku podpisuje zamestnanec zodpovedny za sklad
a schvaluje jeho nadriadeny na Ustredi SSHR SR/veduci zavodu na zavode SSHR SR),
prijemka sa vyhotovuje v dvoch vytlackoch, z ktorych jeden original obdrzi OEFMaR
a druhy original si ponecha zamestnanec zodpovedny za sklad.

2. Pri vydaji tovaru zo skladu zamestnanec zodpovedny za sklad vystavi v EIS SAP
vydajku (podpisuje ju zamestnanec zodpovedny za sklad a schvaluje nadriadeny
riaditel Ziadatela na Ustredi SSHR SR/vedci zavodu na zavode SSHR SR), vydajka sa
vyhotovuje v jednom vytlacku, ktory si ponecha zamestnanec zodpovedny za sklad.

CL5
Odpisovanie majetku

Odpisy majetku vyjadruju trvalé zniZzenie hodnoty majetku. Dlhodoby majetok sa odpisuje
s ohfadom na opotrebenie zodpovedajuce beZznym podmienkam jeho pouZivania.

SSHR SR ako rozpoétova organizacia odpisuje dlhodoby majetok rovnomernou metédou —
rovhomerné odpisy majetku poc¢as celej doby odpisovania.

SSHR SR uplatiiuje ustovné odpisy. Tieto predstavuji opotrebenie dlhodobého majetku
v dbsledku pouzivania.

SSHR SR zostavuje odpisovy plan, na zaklade ktorého vykonava odpisovanie majetku. DIhodoby
majetok sa odpisuje nepriamo prostrednictvom u&tovnych odpisov podla § 28 zakona &.
431/2002 Z. z. a zostatkova cena sa zistuje prostrednictvom opravok k dlhodobému majetku.

Pri tvorbe odpisového planu sa zohladhuje doba pouzitelnosti. Uzivatel na zaklade stanoveného
druhu majetku priradi dobu Zivotnosti stanovenu v odpisovom plane SSHR SR. Ué&tovné odpisy
sa poéitaju z ceny, ktorou je dlhodoby majetok oceneny v tétovnictve. Uplne odpisany majetok sa
dalej neodpisuije.
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SSHR SR uplatriuje G&tovné odpisy, o ktorych sa Gétuje mesaéne. Prvym mesiacom, v ktorom sa
uplatriuje odpis je mesiac zaradenia. Evidencia majetku je az do jeho vyradenia v datovom subore
pocitaca.

Cl.6
Opravné polozky

Tvorbu a zuétovanie opravnych poloziek upravuje samostatny interny predpis3.

CL7
Vyrad'ovanie majetku

Pri vyradovani majetku $tatu v sprave SSHR SR z evidencie sa postupuje v sulade so zakonom
¢. 278/1993 Z. z.

Vyradenie majetku z evidencie sa vykonava

a) U prebytoéného majetku, o ktorom podla § 3 ods. 3 zakona ¢&. 278/1993 Z. z. rozhodol
predseda SSHR SR

b) u neupotrebitelného majetku, o ktorom podla § 13b zakona ¢. 278/1993 Z. z. rozhodol
predseda SSHR SR a je priloZzeny doklad o spdsobe likvidacie.

Ziadost o vyradenie prebyto&ného a neupotrebitelného majetku podava prislugny odbor podla &l.
3 ods. 2 tejto smernice, vratane zavodov a ochranovatelov predsedovi Komisie pre posudzovanie
procesu nakladania s prebytoénym, doCasne prebytonym a neupotrebitelnym
hnutelnym/nehnutefnym majetkom $tatu (dalej len ,komisia®).

Ziadost o vyradenie prebytoéného a neupotrebitelného majetku posudi komisia menovana
predsedom SSHR SR. Komisia po zhodnoteni a posudeni Ziadosti v zapise zo zasadnutia
odporugi  predsedovi SSHR SR dat suhlas na vydanie rozhodnutia o
prebytoCnosti/neupotrebitefnosti majetku.

Osoba zodpovedna za evidenciu majetku na zaklade rozhodnutia predsedu SSHR SR vyradi
majetok z evidencie. Po vyradeni majetku z evidencie zamestnanec zodpovedny za evidenciu
majetku vytlagi protokol o vyradeni majetku, ktory podpiSe zamestnanec zodpovedny za
evidenciu majetku a jeho nadriadeny. Po vyradeni neupotrebitelného majetku z evidencie komisia
vypracuje ,Zapis z likvidacie neupotrebitel/ného majetku Statu“ (dalej len ,zapis®) a s prilozenymi
dokladmi o spbsobe nalozenia s tymto majetkom, resp. dokladmi o fyzickej likvidacii majetku,
predloZi predsedovi SSHR SR na podpis. Zapis sa vyhotovuje v dvoch vytlagkoch, z ktorych jeden
original si ponecha komisia a druhy originél si ponecha zamestnanec zodpovedny za majetok.

CL8
Ochrana majetku

Zamestnanec je povinny riadne hospodarit s majetkom, ktory mu bol zvereny do uZivania
na plnenie sluZzobnych a pracovnych uloh, ochrafiovat ho pred poSkodenim, stratou, zni€enim
a zneuzitim. Stratu, poSkodenie alebo zni€enie majetku je zamestnanec povinny bezodkladne
pisomne nahlasit priamemu nadriadenému.

Zamestnanci sU opravneni a povinni majetok umiestneny v kancelariach a obsluznych
priestoroch (stoly, stolicky, stolové osobné pocitale, skrine, varné kanvice, radioprijimace,
ventilatory a pod.) uzivat' len na plnenie Uloh v rdmci predmetu svojej €innosti alebo v suvislosti
S nim.

Zamestnanec zodpoveda za stratu, poSkodenie, zni€enie a zneuzitie zverenych predmetov, ktoré
mu boli zverené na zaklade pisomného potvrdenia, ktorym je osobna karta. Osobna karta je
pisomnym potvrdenim o prevzati predmetu do pouzivania zamestnancom, za ktory prebera
hmotnu zodpovednost podla prislusnych pravnych predpisov®. Osobna karta obsahuje predmety,
ktoré zamestnanec pouziva vyhradne sam pre pracovné ukony na pracovisku aj mimo pracoviska

6 Zakonnik prace, zakon ¢. 55/2017 Z. z. o §tatnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zdkon ¢.
552/2003 Z. z. o vykone préace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich pravnych predpisov.



(4)

(®)

1)

(napr. vreckové kalkulacky, notebooky, fotoaparaty, diktafény, a pod.). Evidenciu mobilnych
telefénov uruje samostatny interny predpis’.

Osobné karty zamestnancov vedie na Ustredi SSHR SR OSMlaVS a na zavodoch povereny
zamestnanec.

So zamestnancom, ktory je povereny vedenim skladovej evidencie, sa uzatvara dohoda
0 hmotnej zodpovednosti, ktora musi mat pisomnu formu.

CLo9
Presuny a prevody majetku

Presun dlhodobého a drobného hnutelného majetku medzi jednotlivymi miestnostami je mozné
vykonat na zaklade suhlasu zamestnanca a veduceho zamestnanca zodpovedného za evidenciu
majetku. Prevod majetku medzi jednotlivymi zavodmi a lokalitami sa mdze vykonat na zaklade
pisomnej ziadosti podpisanej prislusnym veducim zamestnancom. Zamestnanec zodpovedny za
evidenciu majetku vykona zmeny v evidencii majetku a vystavi prevodku, ktord podpiSu povereni
zamestnanci a ich nadriadeni.

7 Smernica predsedu SSHR SR ¢&. 9/2010 - PouZivanie mobilnych telefonov a rychleho internetu



