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Financovanie beznych vydavkov suvisiacich s ochraitiovanim statnych hmotnych rezerv hradenych zo

Statneho rozpoétu

Uginnost : dfiom zverejnenia

Spracoval : odbor spravy majetku a investicii
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Na zaklade § 2 pism. b) bodu 4. zakona &. 372/2012 Z. z. o §tatnych hmotnych rezervach
a o doplneni zakona €. 25/2007 Z. z. o elektronickom vybere myta za uzivanie vymedzenych usekov
pozemnych komunikacii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,zakon o Statnych hmotnych rezervach®), zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorSich predpisov, zakona &. 222/2004 Z.z. odani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich
predpisov, zakona &. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, smernice o vedeni Uctovnictva a z hladiska spravy
a hospodarenia s hmotnym majetkom Statu

l. vydavam
Smernicu predsedu SSHR SR &. 9/2013 — Financovanie beznych vydavkov  suvisiacich
s ochrafiovanim statnych hmotnych rezerv hradenych zo Statneho rozpoctu,

Il. ukladam

vSetkym zamestnancom Spravy Statnych hmotnych rezerv Slovenskej republiky, ktorym jednotlivé
Cinnosti uvedené v tejto smernici vyplyvaju z popisu pracovnej c¢innosti, riadit sa smernicou
a dodrZiavat ju a odboru spravy majetku a investicii oboznamit’ so smernicou ochrarovatelov Statnych
hmotnych rezerv (dalej len ,SHR®).

JUDr. Kajetan Kicura
predseda SSHR SR

PocGetstran: 6
Pocet priloh: 2



Financovanie beznych vydavkov suvisiacich s ochraftiovanim statnych hmotnych rezerv
hradenych zo statneho rozpoctu

Clanok |
Uvodné ustanovenia

Pri financovani vydavkov spojenych s ochrafiovanim hmotného majetku $tatu hradenych zo
Statneho rozpoctu v ramci beznych vydavkov, postupuje Sprava statnych hmotnych rezerv SR (dalej
len ,SSHR SR*) a ochrafovatelia podla ustanovenia § 2 pism. b) bodu 4. a dal$ich suvisiacich
ustanoveni zakona o Statnych hmotnych rezervach, tejto smernice a ustanoveni zmlav o ochranovani
nehnutelného majetku $tatu, uzavretych medzi SSHR SR a ochrariovatelmi.

Clanok II
Predkladanie finanénych poziadaviek za vydavky stvisiace s ochrafiovanim SHR

1) Vykon roéznych &innosti vyplyvajlcich z ochrafiovania SHR (skladové objekty, v ktorych su
uskladnené mobilizacné rezervy $tatu) zabezpecuje :

- ustredie SSHR SR, odbor spravy majetku a investicii (dalej len ,OSMal*), v sulade so

zakonom ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

- ochranovatelia, na zdklade zmlav o ochrafovani nehnutelného majetku Statu, vo
vlastnom mene a na vlastny ucet. Z tychto Cinnosti ochranovatelom vyplyvaju poziadavky
na uhradu vydavkov s nimi spojenych (napr. uhrada faktur za adrzbu, opravy hmotného
majetku, materialové naklady, a pod.).

- ak zanikla zmluva o ochrafiovani nehnutelného majetku Statu, financovanie nakladov
spojenych so spravou nehnutelného majetku Statu prechadza priamo na OSMal.

2)PoZiadavku na uhradu nakladov za vykonanu sluzbu ochrafovatel, resp. dodavatel, predklada
SSHR SR formou faktury, spravidla v termine do 15 dni po uplynuti kalendarneho mesiaca a za
mesiac december, do 10.12. bezného kalendarneho roka, spolu s prisluSnymi prilohami. Splatnost
faktary je 30 kalendarnych dni.

3)Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o rozpoctovych pravidlach) umozriuje vykonat
platbu vopred len pri mzdovych vydavkoch, vratane odvodov vyplacanych za mesiac december
a Uhrade preddavkov, ak boli vopred v zmluve pisomne dohodnuté. Pisomna dohoda o poskytnuti
preddavku sa nevyZaduje pri Uhradach za dodavku tepla, vody, elektrickej energie, plynu. Preddavok
na mzdy za mesiac december, ako aj naklady spojené s ochrafiovanim tykajluce sa predchadzajuceho
kalendarneho roka (okrem energii), je ochrafovatel povinny vyuétovat’ najneskorsie do 15. januara
nasledujuceho kalendarneho roka. Pri poslednej fakturacii nakladov v decembri ochrafovatel
predlozi v komentari predpokladanu vysku nakladov do konca kalendarneho roka, ktoré bude
fakturovat' v nasledujucom mesiaci.

a) Ochranovatel — je platitel DPH :

Faktaru tvori sucet danovych dokladov bez DPH za &innosti, ktoré boli potrebné vykonat
v suvislosti s ochrafiovanim SHR za uréité obdobie. Za vykonanu sluzbu si ochrafovatel, resp.
dodavatel vo fakture uplatni sadzbu DPH platnu v Ease fakturacie. .

b) Ochranovatel - nie je platitel DPH:
Ochranovatel' si fakturou uplatfiuje vSetky naklady spojené s ochranovanim nehnutelného
majetku Statu v plnej vySke, vratane DPH.



4)Faktaru s prilohami ochranovatel zasiela na adresu :

Sprava statnych hmotnych rezerv SR

Odbor ekonomiky, finanéného manazmentu a rozpoctu
Prazska 29

812 63 Bratislava

V pripade, ak faktura nebude obsahovat pozZadované udaje podla § 74 ods. 1 zakona ¢&.
222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov alebo faktira bude v rozpore
so zmluvou o ochrafovani nehnutelného majetku Statu alebo touto smernicou alebo vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, OSMal vrati faktiru ochranovatefovi, prip. dodavatelovi na dopinenie,
prip. opravu, najneskdr do skoncenia lehoty splatnosti faktdry. Nova lehota splatnosti faktary (30 dni)
zacne plynut odo dna dorucenia opravenej, doplnenej, resp. novej faktury vystavenej ochranovatelom,
resp. dodavatelom.

5) Opravnenost fakturacie ochranovatel preukazuje nasledujucimi prilohami k fakture :
- vykazom o skladbe vykonanej sluzby (priloha €. 1 k smernici),
- fotokopiami faktur a ostatnych dokladov,
- podrobnym komentarom k vykonanym sluzbam.

6) Odbor ekonomiky, finanéného manazmentu a rozpoctu (dalej len ,OEFMaR") po zaevidovani
do knihy doslych faktir zabezpedi overenie spravnosti faktury prislusnym odborom SSHR SR. OSMall
odsuhlasi opravnenost kazdej doslej faktury a jej sulad s pridelenym finanénym limitom na prislusny
kalendarny rok. Opravnene vyfakturované finanéné naroky ochranovatelov OSMal postiupi OEFMaR
na uhradu.

Faktdary nespravne, nelplné a nevydokladované OSMal vrati ochranovatelovi resp.
dodavatelovi bez uhradenia s uvedenim dévodu ich vratenia.

7) Ochranovatel méze pisomne poziadat OSMal o zmenu potvrdenych finanénych limitov na
prislusny kalendarny rok. Zmeny potvrdenych finanénych limitov OSMal potvrdi a formou listu
,Pridelenie — zmena limitu potvrdenych finanénych prostriedkov na prislusny kalendarny rok*.

8) Vydavky suvisiace s ochrafiovanim SHR su financované zo $tatneho rozpoétu, su prisne
ucelové a su urCené vyhradne na zabezpedenie nevyhnutnych potrieb v suvislosti s ochrafovanim
SHR.

9) Neopravnené pouZitie alebo zadrZzanie verejnych prostriedkov sa povaZuje za poruSenie
finanénej discipliny podla § 31 zakona o rozpod&tovych pravidlach.

10) Verejné prostriedky rozpo&tované na prisluSny rozpodtovy rok sa neprevadzaju do
nasledujiceho rozpo&tového roka. Uhrady, ktoré nebudu Statnou pokladnicou realizované do konca
rozpoctového roka, zatazia rozpocet nasledujiceho rozpocétového roka, aj ked sa hospodarsky tykaju
predchadzajuceho roka. Z toho dévodu odborny zamestnanec OSMal poziada OEFMaR o vytvorenie
rezervy na nevyfakturované dodavky a sluzby v sume vychadzajucej zo zmliv a dokladov, na zaklade
ktorych je zrejmé uskutonenie dodavky tovaru alebo sluzby, a zaroven v sume , ktort OSMal oznami
ochranovatel v komentari pri poslednej fakturacii v zavere predchadzajuceho roka. Uvedené udaje
poskytne odborny zamestnanec OSMal OEFMaR do 15. januara nasledujuceho uétovného obdobia.
Poskytnuté Udaje musia byt schvalené riaditefom OSMal. OEFMaR zauctuje aktualnu vysku rezervy
na nevyfakturované dodavky a sluzby k 31. decembru najneskér do 20. januara nasledujuceho
uctovného obdobia.

11) Ochranovatel, resp. dodavatel zodpoveda za formalnu a vecnu spravnost a Uplnost Uctovnych
dokladov, ucelnost, hospodarnost, efektivnost a GCinnost pouzitia verejnych prostriedkov
a ochranovatel zaroven bezprostredne rozhoduje o preplateni faktar dodavatelom.

12) Ochranovatel uklada prvotné uctovné doklady oddelene od inych dokladov a uchovava ich po
dobu ustanovenu zakonom ¢&. 431/2002 Z.z.. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.



) Clanok Il )
Uhrada nakladov suvisiacich s ochranovanim SHR

1) Uplatriovanie thrady nakladov spojenych s ochrafiovanim SHR vykonava dodavatel v stlade
so zakonom ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov, pripadne ochrafovatel vsudlade so zmluvou o ochranovani

nehnutelného majetku $tatu, najma za tieto ¢innosti :

a) rutinna a Standardna udrzba hmotného majetku, a to

- prevadzkovych strojov, pristrojov a zariadeni, Specialnych strojov, techniky, naradia a budov,
objektov alebo ich &asti,

- dodavatelské prace a sluzby na zabezpecenie funkénosti hmotného maijetku, fyzicka likvidacia,
rieSenie opatreni z odbornych prehliadok, resp. skusok zariadeni a iné,

- k predkladanému vykazu, ktory tvori prilohu faktury, ochranovatel pripoji fotokdpie faktur za
vykonané prace s podrobnym rozpisom tychto prac,

b) odborné prehliadky a skusky
elektrickych zariadeni (osvetlenie, elektronicky zabezpelovaci systém, hlasi¢e poziaru a iné)
bleskozvodov, plynovych zariadeni (rozvody, spotrebice a iné), tlakovych zariadeni (vzduchové,
plynové, kvapalné, pohonné hmoty), zdvihacich zariadeni (zeriavy, kladkostroje, vysokozdvizné
voziky, vytahy a iné), hasiacich pristrojov. Dodavatel, resp. ochrafiovatel je povinny vykonavat
odborné prehliadky a skusky podla technickych noriem platnych pre jednotlivé zariadenia.

- k predkladanému vykazu, ktory tvori prilohu faktdry, ochranovatel pripoji fotoképie faktur za
vykonané odborné prehliadky, resp. skusky a  fotokdpiu spravy o vykonani odbornych
prehliadok, resp. skusok,

¢) materialové naklady

- nakup spotrebného materialu, ktory je potrebny na Gdrzbu v suvislosti s ochrafiovanim SHR,
napr. farby, Stetce, metly a pod., ktorych jednotkova cena je do 30,- € vratane DPH.

- k predkladanému vykazu, ktory tvori prilohu faktary, ochrafiovatel pripoji fotokdpie prvotnych
dokladov (pokladni¢nych dokladov, faktur a pod.),

d) drobny hmotny majetok
nakup drobného hmotného majetku, ktory je potrebny na udrziavanie SHR a's tym svisiacu
udrzbu nehnutefného majetku tatu, napr. kosacky, elektrické radiatory, regaly, rebriky a pod,
ktorého jednotkova cena je vy3Sia ako 30,- € a niZ8ia ako 1 700,- € vratane DPH.
pri nakupe drobného hmotného majetku potrebného na udrziavanie zasob mobilizacnych rezerv
je potrebné pisomné stanovisko zamestnanca OMRaPZ k zabezpeCovanému drobnému
hmotnému majetku.

e) naklady spojené so strazenim,
f) ostatné uhrady,

g) energie a komunikacné sluzby,
h) mzdové naklady.

2) Poziadavky na financovanie sluZieb spojenych s ochrafiovanim SHR podla ods. 1 pism. a), b),
c), d), e), ), g), h) pre nasledujuci kalendarny rok predklada ochrariovatel vzdy do 28. 2. bezného
kalendarneho roka na prislusnom tlagive (priloha &. 2) s podrobnym komentarom OSMal .

Po schvaleni Statneho rozpoltu na prislusny rozpoctovy rok OSMal prehodnoti roénu
poziadavku ochrafiovatela na financovanie predmetnych vydavkov. Limit pridelenych finanénych
prostriedkov oznami ochranovatelovi formou listu ,Finanény limit v suvislosti s ochrafiovanim SHR na
prislusny kalendarny rok v ramci beznych vydavkov statneho rozpoctu®.



Priloha &. 1 k Smernici predsedu SSHR SR &. 9/2013

Priloha k faktare ¢&.:

Vykaz

nakladov suvisiacich s ochrariovanim SHR hradenych zo $tatneho rozpoétu v ramci beznych
vydavkov v roku ......
...... mesiaci (Stvrtroku)

Obchodné meno a sidlo ochrarovatela : Tel.:
Fax :
E-mail :
Bankove Udaje ochranovatefa :
ICO:
IC DPH :
DIC :
Potvrdena
Por. Ukazovatel ro¢na Naklady v €
¢ poziadavka s DPH
v € (s DPH)
za prislusné | od zaciatku
obdobie roka
1 Rutinna a Standardnéa udrzba hmotného
' majetku

5 Odborné prehliadky a skusky

3 Materialové naklady

4 Drobny hmotny majetok

5 Naklady spojené so straZzenim

6 Ostatné uhrady

7 Energie a komunikacné sluzby

8 Mzdové naklady

SPOLU

Meno a podpis Meno a podpis Meno a podpis
veduceho utvaru krizového veduceho finanéného utvaru : Statutarneho organu
riadenia : ochrarfiovatela :

Datum a pediatka :




Priloha &. 2 k Smernici predsedu SSHR SR &. 9/2013

PozZiadavka
na thradu nakladov v suvislosti s ochrariovanim SHR hradenych zo Statneho rozpocétu v ramci
beznych vydavkov

narok ......
Obchodné meno a sidlo ochrarovatela : Tel.:
Fax :
E-mail :
Bankove Udaje ochranovatefa :
ICO:
IC DPH :
DIC:
Por. Ukazovatel Pozadované v € (s DPH)

¢.

1 Rutinna a Standardna udrzba hmotného majetku

5 Odborné prehliadky a skusky

3 Materialové naklady

4 Drobny hmotny majetok

5 Naklady spojené so strazenim

6 Ostatné uhrady

7 Energie a komunikacné sluzby

8 Mzdové naklady

SPOLU

Meno a podpis Meno a podpis
Statutarneho organu ochrarovatela : veduceho utvaru krizového riadenia :
Peciatka .
Datum : Datum :




