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V sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o u&tovnictve v zneni neskorSich predpisov,
opatrenim Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007 ¢. MF/16786/2007-31,
ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej uctovnej osnove pre
rozpoCtové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSie uzemné celky v
zneni neskorSich opatreni a zakonom ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich
predpisov

. vydavam

smernicu predsedu SSHR SR &. 2/2017 — Inventarizacia majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov Slovenskej republiky v sprave Spravy Statnych hmotnych rezerv Slovenskej
republiky,

lLukladam
veducim zamestnancom, aby oboznamili podriadenych zamestnancov so znenim tejto

smernice a zabezpedili jej dodrziavanie,

Ml. zrusujem

smernicu predsedu SSHR SR &. 5/2016 - Inventarizacia majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov Slovenskej republiky v sprave Spravy Statnych hmotnych rezerv Slovenskej
republiky zo dha 13. 09. 2016.

JUDr. Kajetan Kic¢ura, v.r.
predseda SSHR SR

Bratislava, 28.07.2017



Cl.1
Ucel smernice

Ugelom tejto smernice je stanovit v podmienkach Spravy $tatnych hmotnych rezerv
Slovenskej republiky (dalej len ,SSHR SR*) spdsob vykonavania inventarizacie,
jednotny postup a rozsah inventarizacie, druhy inventur, ramcovo upravit metodiku a
Specifika inventarizacie pre jednotlivé skupiny majetku a zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov, vymedzit typy inventarizaCnych komisii, povinnosti a pravomoci
inventarizaénych komisii, ako aj naleZitosti inventarizaénych pisomnosti. U&elom
smernice je taktiez charakterizovat podstatu ucétovania a usporiadania
inventarizacnych rozdielov.

Cl. 2
Ciel a rozsah inventarizacie

Ciefom inventarizacie je zistit, Ci stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov
evidovany v Uctovnictve SSHR SR zodpoveda skutoCnosti.

SSHR SR vykonava inventarizaciu:

a) ku dnu, ku ktorému zostavuje riadnu uctovnu zavierku,

b) ku dnu, ku ktorému zostavuje mimoriadnu uctovnu zavierku,

c) pri uzatvoreni dohody o hmotnej zodpovednosti, jej zaniku a pri presune
zamestnancov alebo pri organizacnych zmenach v rozsahu platného Zakonnika
prace (obmedzuje sa na majetkové polozky, ktoré prevzala hmotne zodpovedna
osoba). V uvedenom pripade veduci hmotne zodpovedného zamestnanca nariadi
vykonanie inventarizacie a poveri CIK na jej vykonanie. (nevztahuje sa ¢&l. 5 ods.
1,2,3),

d) po mimoriadnych udalostiach (Zivelna pohroma, vlamanie, kradez a pod.),

e) pri akychkolvek nezrovnalostiach v suvislosti s majetkom.

3. Inventarizacia je proces, ktory zahffia najma:

a) zistenie skuto&ného stavu majetku a zavazkov vykonanim inventury, poCas ktorej
sa vyhotovia inventurne supisy,

b) porovnanie skuto€ného stavu zisteného inventurou s u¢tovnym stavom a vycislenie
inventarizacnych rozdielov v inventarizaénom zapise,

c) posudenie realnosti ocenenia majetku a zavazkov,

d) rozhodnutie o vysporiadani zistenych inventariza¢nych rozdielov,

e) zauctovanie inventarizacnych rozdielov v uctovnictve.

Cl.3
Predmet inventarizacie

1.V podmienkach SSHR SR inventarizacii podliehaju véetky aktiva a pasiva a rozdiel
majetku a zavazkov, ktoré su ocenitelné a vedené na suvahovych uc&toch,
podsuvahovych uctoch a v operativnej evidencii, najma:

a) dlhodoby nehmotny majetok (dalej len ,DNM®), obstaranie DNM, drobny nehmotny
majetok (dalej len ,DrNM®),

b) dlhodoby hmotny majetok (dalej len ,DHM®), obstaranie DHM, drobny hmotny
majetok (dalej len ,DrHM®),

c) zasoby S$tatnych hmotnych rezerv (dalej len ,SHR®) v &leneni na zasoby
mobilizaCnych rezerv (dalej len ,MR"), pohotovostné zasoby (dalej len ,PZ)
a zasoby hmotnych rezerv (dalej len ,HR®),

d) pohladavky, zavazky, Casové rozliSenie,

e) penazné prostriedky v hotovosti a ceniny,

f) material na sklade,



g) penazné prostriedky na uctoch v banke,

h) pohonné latky,

i) ostatny majetok vedeny na uctoch podsuvahovej evidencie,
i) cenné papiere,

k) opravné polozky.

. V8etky polozky majetku, zavézkov a rozdielu majetku a zavdzkov SSHR SR
inventarizuje raz zarok k 31.12. kalendarneho roka, okrem majetku uvedeného v bode
1 pism. b) tohto Clanku, ktory inventarizuje minimalne raz za Styri roky.

. Vychodiskom pri vykone inventarizacie je hlavna kniha.

CLa
Druhy inventuar

. Skuto€né stavy majetku sa zistuju fyzickou inventurou pri majetku hmotnej povahy
aakje to mozné, aj pri majetku nehmotnej povahy. Skutoéné stavy sa zistuju
pocitanim, meranim, technickym prepo¢tom, vazenim, pripadne obhliadkou, pri€om sa
vychadza z mernych jednotiek pouzitych v uétovnej a skladovej evidencii. Spésoby
a postupy technickych prepoctov, ako zistovania skuto¢ného stavu Specifickych druhov
SHR su stanovené vnutornymi predpismi SSHR SR. Postup pri fyzickej inventure
a merani HR stanovuje smernica predsedu SSHR SR - Postup pri merani a vypodte
mnozstva skladovanych zasob SHR v komodite obilie a smernica predsedu SSHR SR
- Zasady pre vedenie operativno-technickej evidencie materidlov HR v skladovacich
organizaciach.

Fyzicku inventuru hmotného majetku, okrem zasob, ktord nemozno vykonat ku driu,
ku ktorému sa zostavuje ucétovna zavierka, mozno vykonavat' v priebehu poslednych
troch mesiacov uc¢tovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho
udtovného obdobia. Fyzicku inventdru zasob méze SSHR SR vykonavat kedykolvek
v priebehu uétovného obdobia. Stav hmotného majetku ku diu, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka, musi byt preukazany udajmi fyzickej inventury,
upravenymi o prirastky a ubytky uvedeného majetku za dobu od skoncenia fyzickej
inventury do konca uctovného obdobia, pripadne za dobu od za€iatku nasledujuceho
uctovného obdobia do dha skonlenia fyzickej inventury v prvom mesiaci tohto
uctovného obdobia.

Zistovanie skuto&ného stavu pohlfadavok, zavazkov a ostatnych zloziek majetku, pri
ktorych nemozno vykonat fyzicku inventuru, sa vykonava dokladovou inventurou.
Dokladova inventura spoCiva v prevereni spravnosti stavu (zostatku) prislusného uctu
podla dokladov, zmluv, rdbznych pisomnosti a listin, ktoré overuju jednotlivé polozky
vytvarajuce tento stav (vykazy odovzdané do poistovni, hldsenia o zrazenych a
odvedenych preddavkoch, odberatelské a dodavatelské faktury, vyplatné a zuctovacie
listiny, platobné vymery a rozhodnutia, dodacie listy a obchodné zmluvy a iné zmluvy
v pripade pohladavok a zavazkov alebo iné relevantné doklady).

Na zistenie stavu pohladavok a zavazkov vecne prislusni zamestnanci odboru
ekonomiky, finanéného manazmentu arozpoctu (dalej len ,OEFMaR") dorucia
formulare na odsuhlasenie zostatkov pohladavok a zavazkov v8etkym obchodnym
partnerom, s ktorymi ma SSHR SR nevyrovnané pohladavky a zavézky. Potvrdené
zostatky porovnavaju so stavom vedenym v informaénom systéme, v ktorom SSHR
SR vedie uctovnictvo.

Kombinovana inventira sa vykonava pri niektorych druhoch majetku; skutoéné stavy
majetku sa zistuju sucasne fyzickou i dokladovou inventurou. Fyzicka inventira sa v
tomto pripade v zavislosti od druhu majetku vykona aj obhliadkou. Kombinovana
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inventura sa uplatni pri DHM, ktory ma charakter nehnutelnosti, pri obstaravani
hmotného majetku a pod.

CL.5
Priebeh inventarizacie

Za ucelom vykonania inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov
Statu v sprave SSHR SR vymenuva predseda SSHR SR Ustrednu inventarizaén
komisiu (dalej len ,UIK”) ako svoj poradny organ, ktory ma spravidla zloZenie
uvedené niz8ie a pIni najma nasledujuce Cinnosti:

a) predseda UIK:

koordinuje &innost UIK, zvolava zasadnutia UIK prostrednictvom tajomnika UIK,
predklada predsedovi SSHR SR na schvalenie, po predchadzajucom odsuhlaseni
v UIK, Prikaz predsedu SSHR SR na zabezpedenie a vykonanie inventarizacie
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov $tatu v sprave SSHR SR,
metodicky usmerfiuje predsedov &iastkovych inventarizaénych komisii (dalej len ,CIK*)
pred vykonom inventarizacie i po€as nej,

predklada na schvalenie predsedovi SSHR SR zépisnicu zo zasadnutia UIK ktorej
sugastou je inventarizaény zapis za celi SSHR SR

preveruje zauctovanie inventarizacnych rozdielov,

b) tajomnik UIK:

vykonava a zabezpeduje véetky administrativne a organizaéné ukony UIK,

sumarizuje &iastkové inventurne supisy a inventarizacné zapisy od jednotlivych CIK a
vypracovava vysledny inventarizaény zapis za celi SSHR SR,

vypracovava a predklada na odsuhlasenie zapishicu zo zasadnutia UIK v zavere
inventarizacie ¢lenom UIK a predsedovi UIK,

predsedom SSHR SR podpisani  zapisnicu zo zasadnutia  UIK,
vratane inventarizaéného zapisu za celd SSHR SR doruéi OEFMaR na zauétovanie
inventarizaénych rozdielov,

c) élenovia UIK (zastupcovia jednotlivych organizaénych Gtvarov SSHR SR):

pripravuju podklady pre vydanie Prikazu predsedu SSHR SR na zabezpedéenie
a vykonanie inventarizacii majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v sprave
SSHR SR na prislusny rok,

navrhuji a odsuhlasuju &lenov CIK na vykonanie jednotlivych inventarizacii,

v priebehu inventarizacie z titulu svojej funkcie poskytuju predsedovi UIK blizie
informacie a pomahaju objasfovat zistené inventarizacné rozdiely,

navrhuju opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov pri inventarizacii,
spolupracuju s predsedom UIK a tajomnikom UIK pri vyhotoveni zavereénej zapisnice,
vratane inventarizaéného zapisu za celi SSHR SR z vykonanej inventarizacie.

Inventarizaciu mozno vykonat len na zaklade pisomného Prikazu predsedu SSHR
SR na zabezpecenie a vykonanie inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov $tatu v sprave SSHR SR, ktory vypracovava UIK s vynimkou

¢l. 2 ods. 2 pism. c¢). Su€astou tohto prikazu je Plan zabezpecéenia a uskutoénenia
inventarizacii.

Po navrhnuti a odsthlaseni &lenov jednotlivych CIK vypracuje tajomnik UIK poverenia
predsedu SSHR SR vietkym ¢lenom CIK na vykon jednotlivych inventarizacii majetku,
zavazkov arozdielu majetku a zavazkov $tatu v sprave SSHR SR, ktoré predlozi
predsedovi SSHR SR na schvélenie. V pripade z&vodov poverenia na vykonanie
inventarizacie majetku, zavazkov arozdielu majetku a zavazkov vyhotovuje
a schvaluje veduci zavodu, ktoré predlozi tajomnikovi UIK.

CIK sa sklada z predsedu a najmenej dvoch &lenov.



5.
a)
b)
c)

d)
e)

f)

Predseda CIK zodpoveda najma za:

vykon inventarizacie prislugnej éasti majetku $tatu v sprave SSHR SR,

gkolenie ¢lenov CIK,

vykon inventary CIK,

prerokovanie vysledkov inventarizacie v ramci CIK, vratane analyzy pri¢in zistenych
inventarizaénych rozdielov,

vypracovanie inventirneho supisu a inventarizaéného zapisu CIK, vratane popisu
pri€in zistenych inventarizaCnych rozdielov a navrhov na ich vysporiadanie,
odovzdanie podpisaného inventdrneho supisu a inventarizaéného zapisu CIK
tajomnikovi UIK.

CIK zaznamena fyzicky zisteny stav majetku formou Inventirneho supisu (Priloha &.
1), porovna skuto€ny stav so stavom v uctovnej evidencii a pripadny rozdiel vycisli v
Inventarizaénom zapise (Priloha €. 2), priom sa akceptuju aj vytlatené zostavy
z informaé&ného systému SSHR SR. Inventlrou sa zaroven zistuje, &i je véetok majetok
riadne oznacCeny, uskladneny, resp. Ci nedoslo k jeho poskodeniu, znehodnoteniu
alebo sa stal neupotrebitelnym. V takom pripade je povinnostou CIK takyto majetok
zaznamenat v inventarizatnom zapise a nasledne navrhnut na prerokovanie
v prisludnych komisiach menovanych predsedom SSHR SR.

Ak sa pri inventarizacii zistia rozdiely, CIK ich vy&isli v mernych ajv pefiaznych
jednotkach.

Po vygisleni rozdielov oznami predseda CIK tieto skutoénosti hmotne zodpovednému
zamestnancovi, ktory v stanovenom termine oznami CIK pri¢inu vzniku rozdielu
a predlozi pisomné odoévodnenie vzniknutého rozdielu anavrh na jeho
vyrovnanie.

CL6
Inventarizacia SHR u ochranovaterla, resp. skladovatela

Povinnost inventarizovat SHR vyplyva zo zmluvy o ochrafiovani, resp. zmluvy o
skladovani, ktora je uzatvorena medzi SSHR SR ako spravcom majetku $tatu
a prislusnym  ochrariovatelom, resp. skladovatelom. Inventarizaciu SHR
u ochranovatela, resp. skladovatela vykonava CIK, ktori menuje $tatutarny zastupca
ochranovatela, resp. skladovatela.

Inventarizatnd komisia musi byt najmenej trojClenna, priCom zamestnanec
ochrafovatela, resp. skladovatela, hmotne zodpovedny za SHR, neméze byt &lenom
inventarizacnej komisie. Zamestnanec ochranovatela, resp. skladovatela, ktory je
hmotne zodpovedny za SHR, musi pred zadatim fyzickej inventiry odovzdat
inventarizacnej komisii pisomné vyhlasenie:

- e vdetky doklady tykajuce sa stavu a pohybu SHR odovzdal k zaGétovaniu, resp.
inventarizacnej komisii,

- Ze vdetky prirastky a Ubytky SHR do zagiatku inventary su zachytené v materialove;
evidencii na skladovych kartach a na podsuvahovom ucte.

Ochranovatel, resp. skladovatel vyznac¢i na skladovej karte termin, ku ktorému sa
fyzicka inventura vykonala a potvrdi jej vykonanie podpisom. V pripade rozdielu medzi
uctovnym stavom a stavom zistenym fyzickou inventurou tento vyznaci na evidenéne;j
karte.

CIK u ochrariovatela, resp. skladovatefa SHR pini nasledovné ulohy:

- porovnava fyzickou inventirou zisteny skutoény stav SHR s Gétovnym stavom
vykazovanym na svojom podsuvahovom ucte,

- vyhotovuje inventarny supis, ktory podpisuja vSetci lenovia CIK,




- oznamuje SSHR SR zistenie neupotrebitelného, znehodnoteného a nepouzitelného
majetku Statu a podava navrh na jeho vyclenenie,

- predklada dokumentaciu o vykonanej riadnej, resp. mimoriadnej inventarizacii
predsedovi prislusnej CIK na ustredi SSHR SR.

CL7
Inventarizacné rozdiely

Inventarizacny rozdiel méze byt

M an k o - ak zisteny skutoény stav je niz$i ako stav vedeny v Gétovnictve SSHR SR
anemozno ho preukdzat uctovnym zaznamom. Pri pefaznych prostriedkoch
a ceninach sa oznacuje ako schodok.

Prebytok - ak zisteny skutoény stav je vy$si ako stav vedeny v Gétovnictve SSHR
SR a nemozno ho preukazat u€tovnym zaznamom.

Pri uskladnenych komoditach, ktoré podliehaju vysychaniu, vyparovaniu,
rozpraSovaniu a daldim vplyvom spdsobujucim prirodzené ubytky materialov, sa beru
do uvahy manka do normy strat (Ubytky zasob v ramci noriem prirodzenych ubytkov).
Len manka nad stanovené limity su manka nad normu a budu rieSené ako Skoda
prislusnym odborom sekcie SHR.

Inventarizaéné rozdiely vycislené v inventarizaénych zapisoch zau¢tuje OEFMaR do
uctovného obdobia, za ktoré sa overuje stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a
zavazkov.

Inventarizacné rozdiely zistené porovnanim skutocného stavu majetku, zavazkov

a rozdielu majetku a zavazkov s uétovnym stavom sa mozu vysporiadat’

- zaugtovanim prebytku do vynosov SSHR SR,

- zaG&tovanim manka v ramci normy prirodzenych Ubytkov do nakladov SSHR SR,

- zaG&tovanim manka nad ramec normy do nakladov SSHR SR a nasledne
vymahanim nahrady Skody od prislu§ného ochranovatela, resp. skladovatefa na
zaklade zmluvy o ochranovani, resp. zmluvy o skladovani a ustanoveni prislusnych
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov upravujucich nahradu Skody,

- zaudtovanim manka do nakladov SSHR SR a naslednym vypracovanim protokolu
0 8kode s uvedenim zamestnanca/osoby zodpovednej za Skodu a prerokovanim
Skody, jej vysky a spbsobu jej nahrady so zodpovednym zamestnancom v Skodovej
komisii, s poZiadavkou na uhradu Skody,

- uhradou Skody zamestnancom zodpovednym za vznik Skody,

- uhradou 8kody ochranovatelom, resp. skladovatelom na zaklade zmluvy
o ochranovani, resp. zmluvy o skladovani a prisluSnych vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov.

Cl.8
Predkladanie dokumentacie z inventarizacie

Predseda CIK na zavode odovzda celi dokumentaciu z vykonanej inventarizacie,
vratane navrhov na vysporiadanie inventarizacnych rozdielov predsedovi prislusnej
CIK na ustredi SSHR SR.

Predsedovia CIK na ustredi SSHR SR vyhotovia a predlozia tajomnikovi UIK
inventurne supisy a inventarizacné zapisy z vykonanej inventarizacie, vratane navrhu
na vysporiadanie inventarizacnych rozdielov.




3. Tajomnik UIK vypracuje zépisnicu zo zasadnutia UIK o vysledku inventarizacii,
vratane inventarizaéného zapisu za celi SSHR SR, ktort predseda UIK predloZi na
schvélenie predsedovi SSHR SR spolu s navrhmi na vysporiadanie zistenych
inventarizacnych rozdielov.

4. Tajomnik UIK predlozi zapisnicu zo zasadnutia UIK, vratane inventarizaéného zapisu
za celi SSHR SR podpisané predsedom SSHR SR bezodkladne OEFMaR
na zauctovanie inventarizacnych rozdielov.

5. Inventarizacia sa povazuje za ukonéenu po vysporiadani (zauctovani) zistenych
inventarizacnych rozdielov.



Sprava $tatnych hmotnych rezerv SR Priloha ¢.1 k smernici €. 2/2017
Prazské 29
812 63 Bratislava

Den zacatia inventury:

Deri ku ktorému bola inventura vykonana:

Ochrarovatel: Den skon&enia inventury:
List &.:
Inventurny supis €....... ku driu uétovnej uzavierky 31.12.20.....
Por. | ~. . . . Cena/MJ Skuto€ny stav . . .
&islo Cislo majetku Nazov majetku MJ v EUR mNoZstvo Cena v EUR Miesto ulozenia Poznamka
Spolu za list €. X X X
Spolu za listy €. 1 - X X X
prirastky od skon€enia fyzickej inventury
ubytky od skoncenia fyzickej inventary
stav zasob po Uprave ku driu Uctovnej zavierky

Meno, priezvisko a podpis hmotne zodpovednej osoby alebo zodpovednej osoby za prislusny druh majetku:
Mena, priezviské a podpisy 0osdb zodpovednych za zistenie skutoéného stavu:

Peciatka zavodu, ochranovatela, resp. skladovatela Meno, priezvisko a podpis Statutarneho zastupcu / vediceho zavodu/prislusny vedici zamestnanec

Odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavazkov:




Sprava $tatnych hmotnych rezerv SR Priloha ¢.2 k smernici €. 2/2017
Prazska 29
812 63 Bratislava

Inventarizaény zapis

Den zacatia inventarizacie:
Den skondenia inventarizacie:

I. Vysledky vyplyvajuce z porovnania skutoéného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov s u¢tovnym stavom:

Inventarizacné
rozdiely (+ prebytok /
- manko)

Inventarny
supis Cislo

Skutocny stav zisteny

Inventarizovany majetok Uget hlavnej knihy Uétovny stav v EUR . .
inventurou

Spolu

Pri¢ina vzniku inventarizacného rozdielu:

Navrh na vysporiadanie inventarizatného rozdielu:

II. Vysledky vyplyvajuce z posudenia reélnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 26 a 27 zakona &. 431/2002 Z. z.

Déatum vyhotovenia inventarizagného zapisu:

Mena, priezviska a podpisy os6b zodpovednych za vykonanie inventarizacie: Predseda CIK
Clen CIK
Clen CIK



