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II. ukladam

riaditefovi odboru riadenia Statnych hmotnych rezerv oboznamit ochrariovatelov s predmetnou
smernicou a kontrolovat désledné dodrziavanie jej ustanoveni

- Smernicu predsedu SSHR SR &. 14/2019 Z&sady pre vedenie operativno—technickej
evidencie materialov hmotnych rezerv u ochranovatelov

- Smernicu predsedu SSHR SR &. 5/2018 Povinnosti pri vedeni evidencie mobilizaénych
rezerv a pohotovostnych zasob
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Cl. 1
Uvodné ustanovenie

1. Pravnicka alebo fyzicka osoba — uctovna jednotka, ktora ochrarnuje hmotné rezervy (dalej
len ,HR"), mobilizaéné rezervy (dalej len ,MR*) alebo pohotovostné zasoby (dalej len
.PZ*) (dalej len ,ochranovatel®), vedie o ich stave a pohybe U¢tovnu a skladovu evidenciu
podla v§eobecne zavaznych pravnych predpisov!/ a tejto smernice.

2. Tato smernica sa primerane pouZije aj na vedenie skladovej evidencie na zavodoch
Spravy $tatnych hmotnych rezerv SR (dalej len ,zavod SSHR SR* v prislu§énom
gramatickom tvare).

Cl. 2
Podsuvahovy ucet

1. Stav a pohyb HR, MR alebo PZ sleduje ochrafiovatel na podsuvahovom ucte, ak tato
smernica neustanovuje inak.
2. Podsuvahovy ucet slizi vtakomto pripade na sledovanie majetku, ktory nie je vo
vlastnictve ochranovatela a ktory ochrafiuje ochranovatel na zaklade zmluvy
o ochranovani, resp. skladovani HR, MR alebo PZ uzatvorenej medzi nim a Spravou
$tatnych hmotnych rezerv SR (dalej len ,SSHR SR). Vykazovanie udajov o pohybe,
zmeny stavu HR, MR alebo PZ na podsuvahovom uéte uskutocnuje ochrarnovatel len na
zaklade prvotnych uctovnych dokladov (prijemky, vydajky) zauctovanych v prislusnom
kalendarnom mesiaci.
3. Podsuvahovy ucet nie je ochrafovatel povinny viest pri HR, MR alebo PZ uskladnenych
v zavodoch SSHR SR, ktoré fyzicky neprevzal.
4. K podsuvahovému Uctu vedie ochrariovatel tieto analytické ucty:
a) analyticky ucet ucelovych MR alebo PZ,
b) analyticky ucet vy€lenenych MR,
c) analyticky uc¢et MR alebo PZ v najme,
d) analyticky u€et prebytoénych/neupotrebitefnych MR alebo PZ,
5. Zostatky analytickych uétov musia suhlasit’ s celkovym zostatkom podsuvahového uctu.

CL3
Operativna evidencia k podsuvahovému uétu

1. Operativna evidencia k podsuvahovému uctu sa vedie v tlaCenej forme na skladovych
kartach alebo v elektronickej forme, pripadne ich kombinaciou osobou uréenou
ochraniovatelom, ktora je zodpovedna za HR, MR alebo PZ. Tuto evidenciu vedie
ochranovatel osobitne za HR, osobitne za ucelové MR alebo PZ, osobitne za vyclenené
MR a osobitne za MR alebo PZ v najme. MR a PZ vo vypoZicke, inom pouZiti a pouziti
ochranovatel vedie v najme. Prebyto¢nost/neupotrebitelnost MR alebo PZ ochrarovatel
vyznaci na existujucich skladovych kartach v tlacenej forme alebo v elektronickej forme.

2. V pripade, ak ochranovatel vedie HR, MR alebo PZ na podsuvahovom ucte, musi byt
kazda zmena na podsuvahovom ucte zaroven zaznamenana aj v operativnej evidencii.

I. Skladova karta v tlacenej forme
1. Skladova karta musi byt pred zaradenim do pouzivania zapisana do registra
skladovych kariet (dalej len ,register kariet“). Pod registrom kariet sa rozumie
dokument v tlacenej alebo elektronickej forme (napr. MS Office EXCEL), ktory

1/ Zakon &. 431/2002 Z. z. o uétovnictve V zneni neskorsich predpisov
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obsahuje poradové dislo, €islo skladovej karty, Cislo listu, nazov materialu, Cislo
SAP, 8arzu, datum vystavenia skladovej karty a poznamku. V stipci ,poznamka*
sa uvadzaju udaje o zruSeni, pripadne vytvoreni novej skladovej karty (datum
vyradenia/ vytvorenia a Cislo novej skladovej karty).

2. Nakazdy druh HR, MR alebo PZ sa vedie samostatna skladova karta. Na obaly,
ak su finanéne sledované, sa vystavuje samostatna skladova karta. Skladové
karty maju pri MR oznacenie ,Program 222“ alebo ,P-222“ a pri PZ oznacenie
.Program PZ“. Za zasoby pohonnych hmét HR su skladové karty zasob ¢lenené
podla prislusnych skladovacich nadrzi a za zasoby p3enice potravnarskej
podla prisluSnych buniek v jednotlivych obilnych silach. Okrem beznych
nalezitosti skladova karta obsahuje:

a) oznacenie ochranovatela

b) Ccislo karty (podrla registra)

c) miesto ulozenia materialu (Cislo skladu)
d) nazov materialu,

e) Cislo SAP,

f) Sarzu,

g) mernu jednotku,

h) mnozstvo materialu,

i) cenu za mernu jednotku a

j) celkovu cenu.

3. Skladové karty musia byt opatrené peciatkou ochrafovatelfa. Zapisy
na jednotlivych kartach musia suhlasit so skutoénym mnozstvom materialu
v sklade. Na skladovych kartach sa taktiez zaznamenava vykonanie fyzickej
inventury HR, MR alebo PZ v sulade s ¢l. 5 tejto smernice.

4. Skladové karty sa vyhotovuju minimalne v jednom vytlatku a su ulozené
u osoby zodpovednej za HR, MR alebo PZ.

5. Na zavodoch SSHR SR je skladové karta vyhotovena v jednom vytlacku a tento
je ulozeny u zamestnanca zodpovedného za HR, MR alebo PZ skladovanych
na zavode SSHR SR.

6. Podkladom pre zapisy o pohybe materidlov na skladovych kartach su prvotné
uctovné doklady - prijemky a vydajky. Zapisy do skladovej karty sa uskuto€nuju
bezprostredne po realizacii pohybu materidlu spésobom zaru€ujucim
trvanlivost' ich uchovavania.

7. Pri prevode HR, MR alebo PZ z jednej skladovej karty na druhu je potrebné
na povodnej skladovej karte oznacit' Cislo novej karty a naopak.

8. Skladové karty, ktoré su zruSené, sa vyradia z registra kariet a zaradia sa
do registra vyradenych kariet (dalej len ,register vyradenych kariet‘), ¢o sa
vyznadi v prislusnej kolénke registra kariet (,poznamka“) a uloZia sa vzostupne
podla Cisla skladovej karty. Register vyradenych kariet eviduje ochranovatef
s uvedenim celkového poctu listov zoSitu. Register vyradenych kariet obsahuje
poradové Cislo, Cislo skladovej karty, Cislo listu, nazov materialu, Cislo SAP,
datum vyradenia skladovej karty. Register vyradenych kariet mozno
vyhotovovat v tlacenej alebo elektronickej forme.

9. So skladovou evidenciou HR, MR alebo PZ mozu prist do styku iba uréené
osoby ochranovatela zodpovedné za HR, MR alebo PZ, im nadriadené osoby
a kontrolné organy ochrarovatela a SSHR SR.

10. Skladové karty HR, MR alebo PZ sa ukladaju do uzamykatelnych alebo inak
zabezpecenych priestorov tak, aby nedoslo k neopravnenej manipulacii s nimi.
Za uvedené zodpoveda ochrariovatel.

11. Skladové karty HR, MR alebo PZ sa po ich vyradeni archivuju po dobu 10 rokov.
Tato povinnost plati aj v pripade ukonCenia statusu ochrafiovatela HR, MR
alebo PZ.
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II.  Skladova karta v elektronickej forme
V pripade, ak je skladova karta vedena v elektronickej forme, napr.
prostrednictvom textového kalkulatora (napr. MS Office EXCEL), ochranovatel
postupuje primerane podla Casti I. tohto ¢lanku, najma v8ak podla bodu 2 Easti
. tohto &lanku.

Cl. 4
Uskladnenie zasob

HR, MR alebo PZ sa skladuju najma v nehnutelnostiach v sprave SSHR SR.
V pripade uskladnenia HR, MR alebo PZ mimo tychto nehnutelnosti, t. j. u ochrafiovatela,
sa skladuju oddelene od majetku ochranovatela. Ak to povaha HR, MR alebo PZ vyzaduje,
v sulade so zakonom ¢&. 372/2012 Z. z. o §tatnych hmotnych rezervach a o doplneni zakona
¢. 25/2007 Z. z. o elektronickom vybere myta za uZivanie vymedzenych usekov
pozemnych komunikacii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, je mozné ich skladovat spolu s vlastnym majetkom ochrariovatela.
Jednotlivé materialy HR, MR alebo PZ sa v sklade oznacuju skladistnymi Stitkami, ktoré
obsahuju tieto udaje:

a) nazov ochranovatela,

b) nazov materialu,

c) mernu jednotku,

d) Cdislo skladovej karty a

e) Cislo SAP.
V pripade, ak ide o MR alebo PZ, ktoré su supravou, su€astou skladistného Stitku je
obsahovy list supravy.
Vzor skladistného Stitku tvori prilohu €. 1 tejto smernice, pricom rozmery skladiStného
Stitku su minimalne vo formate A5 (cca 148 x 210 mm podfa STN EN ISO 216).
V platnosti zostavaju aj nadalej skladi$tné Stitky k MR alebo PZ vytvorené podla vzoru
uvedeného v smernici predsedu SSHR SR &. 5/2018 Povinnosti pri vedeni evidencie
mobilizaCnych rezerv a pohotovostnych zasob, ktorej platnost’ ucinnostou tejto smernice
zanika.

CL5
Inventura majetku HR, MR alebo PZ

Na skladovych kartach je nevyhnutné evidovat zaznamy o inventurach, a to:

a) den, ku ktorému bola vykonana inventura,

b) skutoCny stav zisteny inventurou.
Na skladovych kartach v tlacenej forme je nevyhnutny aj podpis ¢lena inventarizaCne;j
komisie. Tieto zapisy sa uskuto€nia spbésobom, ktory zaru€i trvanlivost ich uchovania
a Cervenou farbou.
Postup zabezpeéenia a vykonania inventary je uvedeny v smernici predsedu SSHR SR,
ktora je zverejnena na webovom sidle SSHR SR.
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Priloha &. 1 k Smernici predsedu SSHR SR &. 17/2021 — Skladova evidencia $tatnych hmotnych rezerv

SHR

Nazov ochranovatel’a:

Nazov materialu SHR:

Cislo SAP:

-
3

islo skladovej karty:

Merna jednotka:
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