SPRAVA STATNYCH
HMOTNYCH REZERV
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Smernica predsedu SSHR SR Cislo: 1/2022

Vnutorny systém preverovania Uginnost’: diiom zverejnenia
oznameni protispolo€enskej €innosti

Vypracoval: Oddelenie kontroly a prevencie korupcie Bratislava: 28.01.2022

Na zabezpecenie jednotného postupu organizacnych utvarov Spravy Statnych hmotnych rezerv

Slovenskej republiky (dalej aj ,Sprava rezerv“) a Polnonakupu TATRY, a.s., v suvislosti s oznamovanim

protispoloCenskej &innosti podla § 10 ods. 8 zakona €. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov

protispoloCenskej €innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,,zédkon®):
Lvydavam

Smernicu predsedu SSHR SR ¢&. 1/2022 Vnutorny systém preverovania oznameni protispologenske;
¢innosti.

IlLukladam
veducim zamestnancom Spravy rezerv a predsedovi predstavenstva Polnonakupu TATRY, a.s.,
preukazatelne oboznamit’ podriadenych zamestnancov so znenim tejto smernice.
M.rusim

Smernicu predsedu SSHR SR &. 2/2015 Vnutorny systém vybavovania podnetov.

Ing. Jan Rudolf, PhD.
predseda
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) Cl.1
Uvodné ustanovenie

1. Ugelom tejto smernice je podla zakona ¢&. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov
protispoloCenskej Cinnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov uréit podrobnosti
0 podavani, preverovani a evidovani oznameni o protispoloenskej €innosti vratane korupcie
a podozreni z korupcie, podrobnosti o opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani tychto
oznameni, 0 spracuvani osobnych udajov, o zachovani ml€anlivosti v ramci vybavovania
oznameni v Sprave rezerv av Polnonakupe TATRY, a.s. ako dcérskej spolo¢nosti Spravy
rezerv so 100% majetkovou ucastou statu.

Cl.2
Vymedzenie zakladnych pojmov

1. Na Ucely tejto smernice sa rozumie;
a) oznamovatelom fyzicka osoba, ktora v dobrej viere urobi oznamenie zamestnavatelovi.
Za oznamovatela sa povazuje aj blizka osoba oznamovatela, ktora je v pracovnopravnom
vztahu k tomu istému zamestnavatefovi, alebo k zamestnavatelovi, ktory je zriadeny
zamestnavatefom oznamovatela,
b) oznamenim uvedenie skuto¢nosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v suvislosti
s vykonom svojho zamestnania, postavenia alebo funkcie a ktoré sa tykaju protispolo¢enskej
éinnosti,
c) protispoloéenskou €innostou sa podla osobitného predpisu! povazuje kriminalita ako
konanie, ktoré je trestnym c&inom, a ina protispoloCenska cCinnost ako konanie, ktoré
je priestupkom alebo inym spravnym deliktom, pri€om za inu protispoloCensku &innost
sa povazuje aj konanie, ktoré nie je priestupkom alebo inym spravnym deliktom, ale pdsobi
negativne na spolo¢nost (inou protispolo¢enskou ¢innostou je napriklad konflikt zaujmov,
zZneuzivanie pravomoci pre osobny prospech, nepristojné alebo neprofesionalne spravanie,
zanedbanie povinnosti pri vykone funkcie, Sikana na pracovisku, klientelizmus, neopravnené
postihy vo&i oznamovatefom protispolo€enskej ¢innosti a podobne),
d) zavaznou protispolo€enskou €innost'ou konanie v zmysle § 2 pism. d) zakona,
e) zamestnavatelom Sprava rezerv a Polnonakup TATRY, a.s.,
f) zodpovednou osobou Oddelenie kontroly a prevencie korupcie Spravy rezerv vedené
veducim oddelenia, ktory je priamo podriadeny predsedovi Spravy rezerv,
g) konanim v dobrej viere konanie osoby, ktord vzhladom na okolnosti, ktoré su jej zname,
a vedomosti, ktoré v ase oznamenia ma, sa odévodnene domnieva, Zze uvadzané skutoénosti
su pravdivé, v pochybnostiach sa konanie povaZuje za konanie v dobrej viere, dovtedy, kym
sa nepreukaze opak,
h) st€innost’ou sucinnost pri preverovani oznamenia, poskytnutie dokladov, inych pisomnosti,
vyjadreni, vysvetleni, informacii a udajov potrebnych na ich preverenie.

CL3
Podavanie oznameni

1. Oznamenie mozno podat v listinnej podobe do podatelne Spravy rezerv v obalke s oznacenim
,NEOTVARAT OZNAMENIE“, v elektronickej podobe na e-mailovd adresu
oznamenia@reserves.gov.sk alebo uUstne do zaznamu v kancelarii zodpovednej osoby.
Kancelaria zodpovednej osoby sa nachadza v sidle Spravy rezerv.

2. Oznamenie musi byt Citatelné a obsahovo zrozumitefné. Musi byt z neho zrejmé na aku
protispolo¢ensku &innost’ poukazuje.

3. Pisomnosti suvisiace s vybavovanim oznamenia, ktoré podalo viac os6b spolo¢ne a nie
je v hom uréené komu sa maju doru€ovat, zodpovedna osoba zasle tej osobe, ktora je v hom
uvedena ako prva.

1§ 3 pism. b) a c¢) zakona ¢&. 583/2008 Z. z. o prevencii kriminality a inej protispologenskej ¢innosti a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
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CLa
Prijimanie a evidencia oznameni

1. Prijimanie pisomnych oznameni zabezpeduje podatelfia Spravy rezerv.

2. O ustnom oznameni vyhotovi zodpovedna osoba pisomny zaznam, ktory obsahuje meno,
priezvisko, funkciu oznamovatela, akej protispoloCenskej Cinnosti sa oznamenie tyka, datum
a miesto vyhotovenia zaznamu, podpis oznamovatela, meno, priezvisko, funkciu a podpis
zamestnanca, ktory zadznam vyhotovil.

3. Ak bolo inému organizatnému utvaru zamestnavatela ako zodpovednej osobe dorucené
v listinnej alebo elektronickej podobe oznamenie ktoré je identifikované ako oznamenie podla
zakona, organiza¢ny Utvar takéto oznamenie bezodkladne postupi podatelni Spravy rezerv.
Podatelfa Spravy rezerv prostrednictvom jej zamestnanca zabezpeci bezodkladné dorucenie
postipeného listinného alebo elektronického oznamenia zodpovednej osobe (podatelfia
zaznam priradi veddcemu Oddelenia kontroly a prevencie korupcie).

4. Zodpovedna osoba je povinna bezodkladne zaevidovat v informadnom systéme spravy
registratiry oznamenia v evidencii oznameni, oddelene od evidencie ostatnych zaznamov.
Evidenciu oznameni zodpovedna osoba vedie podla § 11 ods. 1 zakona.

ClL5
Preverovanie oznameni

1. Preverovanie oznamenia je €innost, ktorou zodpovedna osoba zistuje skuto€ny stav veci a jeho
sulad alebo rozpor so v§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi. O prevereni oznamenia
sa vyhotovi zapisnica o prevereni oznamenia a oznamenie vysledku preverenia oznamenia.
Zapisnica o prevereni oznamenia je sucastou spisovej dokumentacie k oznameniu, ulozena
v evidencii oznameni, ktort v zmysle Cl.4 ods. 4 vedie zodpovedna osoba. O vysledku
preverenia oznamenia a 0 opatreniach je oznamovatel informovany, ak sa prijali na zaklade
preverenia oznamenia, do desiatich dni od preverenia oznamenia.

2. Zodpovedna osoba v zmysle tejto smernice preveri oznamenia ktoré nasvedCuju spachaniu
protispoloCenskej Cinnosti. Ak oznamenie nie je mozné preverit, zodpovedna osoba
o tom bezodkladne pisomne upovedomi oznamovatela.

3. Oznémenie nesmie byt pridelené na preverenie osobe:
a) proti ktorej oznamenie smeruje,
b) ktora sa zu€astnila na €innosti, ktora je predmetom oznamenia,
c) o ktorej nepredpojatosti moZno mat’ pochybnosti vzhfadom na jej vztah k oznamovatefovi,
k osobe, proti ktorej oznamenie smeruje alebo k predmetu oznamenia.

4. Ak z dbévodov uvedenych v odseku 3 tohto &lanku zodpovedna osoba neméze preverit
oznamenie, o prislusnosti na jeho preverenie a nasledné vybavenie, rozhodne predseda Spravy
rezerv a urc¢i inl zodpovednu osobu na preverenie daného oznamenia.

5. Ak sa obsah oznamenia alebo jeho €asti tyka iného zamestnavatefa nez je Sprava rezerv
a Polnonakup TATRY, a.s., zodpovedna osoba oznamenie bezodkladne postupi Statutarnemu
zastupcovi tohto zamestnavatela na dalSie konanie. O tejto skutoCnosti zarovern pisomne
informuje oznamovatefla.

6. Podanie oznamenia podla zdkona nesmie byt dévodom na vyvodzovanie désledkov, ktoré
by oznamovatelovi spdsobili akukolvek ujmu.
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CL6
Opravnenia a povinnosti zodpovednej osoby pri preverovani oznamenia

1. Zodpovedna osoba je povinna:
a) prijat a preverit kazdé oznamenie v lehote podla § 10 ods. 5 zakona, pricom celkova lehota
preverovania oznamenia nesmie presiahnut 90 dni a pri predizeni lehoty 120 dni od jeho
prijatia,
b)oznamit  oznamovatelovi, predizenie lehoty na jeho preverenie  podla
§ 10 ods. 5 zakona,
c) viest samostatnu evidenciu oznameni podla €l. 4 ods. 4 tejto smernice,
d) vyhotovit zapisnicu o prevereni oznamenia. Na preverenie oznamenia, vyhotovenie
zapisnice o prevereni oznamenia a na oznamenie vysledku preverenia oznamenia sa primerane
pouziju ustanovenia zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov,
e) informovat o vysledku preverenia oznamenia predsedu Spravy rezerv zaslanim zapisnice
0 prevereni oznamenia a sucasne poziadat o informaciu o prijatych opatreniach, ak také boli
prijaté,
f) oznamit oznamovatelovi, vysledok jeho preverenia a opatrenia ak sa prijali na zaklade
preverenia ozndmenia v lehote podfa § 10 ods. 5 a 7 zdkona. S tymto vysledkom oboznami
oznamovatela ak zodpovedna osoba disponuje kontaktnymi tdajmi oznamovatefla,
g) pokial sa v pripade preverovania oznamenia preukaze, ze doslo k spachaniu trestného ¢inu,
alebo spravneho deliktu, zodpovedna osoba je tuto skuto€nost povinna oznamit organom
¢innym v trestnom konani alebo prislusnému spravnemu organu v lehote do 10 dni od zistenia,
i) informovat' predsedu Spravy rezerv o oznameni, u ktorého boli preverenim v namietanej veci
zistené nedostatky v konani Spravy rezerv ako zamestnavatela a suCasne poziadat
o informaciu o prijatych opatreniach, ak také boli prijaté. Informovat’ predsedu predstavenstva
Polnonakupu TATRY, a.s. o oznameni u ktorého boli preverenim v namietanej veci zistené
nedostatky v konani Polhonakupu TATRY, a.s. ako zamestnavatela a suasne poziadat
o informaciu o prijatych opatreniach. V pripade zistenych nedostatkov v konani Polnonakupu
TATRY, a.s. ako zamestnavatela, bude o tejto skuto¢nosti informovany aj predseda Spravy
rezerv.

2. Zodpovedna osoba sa pri svojej Cinnosti riadi platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi. Za svoju €innost’ zodpoveda iba predsedovi Spravy rezerv, ktorého o svojej Cinnosti
pisomne informuje do 30 dni po skonCeni kazdého kalendarneho roka.

3. Zodpovedna osoba je pri preverovani ozndmenia opravnena vyzadovat od organizaénych
utvarov zamestnavatela sucinnost podla Cl. 9 tejto smernice.

4. Za vybavovanie oznameni vratane dodrzZiavania leh6t podla § 10 ods. 5 je zodpovedny veduci
oddelenia kontroly a prevencie korupcie Spravy rezerv.

5. Veduci oddelenia kontroly a prevencie korupcie:

a) zodpoveda za preverenie oznamenia,

b) rozhoduje o prediZeni lehoty na preverenie oznamenia podla § 10 ods. 5 zakona,

c) rozhoduje o spésobe preverenia oznamenia,

d) oznamuje oznamovatelovi vysledok jeho preverenia v lehote podla §10 ods. 7 zakona,

e) v pripade dbkazne podloZeného podozrenia z trestného inu vyhotovi zavereény material
k tymto skutonostiam, zabezpeli dostupné dbkazné prostriedky a odovzda navrh
predsedovi Spravy rezerv na podanie oznamenia o skuto&nostiach nasvedcujucich tomu,
Ze bol spachany trestny €in organom &innym v trestnom konani,

6. Povereny zamestnanec oddelenia kontroly a prevencie korupcie:
a) navrhuje veducemu oddelenia kontroly a prevencie korupcie spdsob preverenia
oznamenia,
b) zabezpecuje vyhotovenie navrhu vysledku preverenia oznamenia.
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CL7
Povinnost’ zachovavat’ mi¢anlivost’

Vedenie a zamestnanci Spravy rezerv a Polnonakupu TATRY, a.s., sl povinni zachovavat
mi¢anlivost o totoznosti oznamovatela a o skutoCnostiach, ktoré sa dozvedeli pri preverovani
oznamenia. Tymto ustanovenim nie je dotknuta povinnost podla §1 ods. 2 zakona.

CL.8
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v oznameni

1. Pri spracuvani osobnych udajov ziskanych pri preverovani oznamenia zodpovedna osoba
postupuje podla osobitnych predpisov2.

2. Ak predmet oznamenia neumozriuje jeho presetrenie bez uvedenia niektorého z tdajov o osobe
oznamovatela (meno, priezvisko, uréenie vztahu k zamestnavatelovi a iné), zodpovedna osoba
0 tom oznamovatela bezodkladne upovedomi.

3. Na ucely vedenia evidencie oznameni je zamestnavatel opravneny spracuivat osobné udaje
uvedené v ozndmeni najma v rozsahu:
a) titul, meno, priezvisko, adresa pobytu oznamovatela,
b) Udaje o osobe/osobach, voci ktorym oznamenie smeruje,
C) udaje osbb, ktoré boli prizvané na preverovanie oznamenia,
d) udaje os6b, ktoré sa na preverovani oznamenia zuc€astnili (na prevereni pracovali).

CL9
Sucinnost’

1. Kazdy organizaCny utvar zamestnavatela je povinny zodpovednej osobe, ktora oznamenie
preveruje, poskytnut bezodkladne sucinnost ak o to zodpovedna osoba poziada.

2. V pripade ziadosti o poskytnutie sucinnosti lehota na vybavenie oznamenia plynie bez
prerusenia.

2 Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri
spracuvani osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES
(vSeobecné nariadenie o ochrane udajov), zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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